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PRESENTACION

El objetivo del presente manual es que todo el equipo de
aplicacién de pruebas conozca las normas y procedimientos
que rigen el proceso de aplicacién, asi como los roles y
funciones definidos para cada miembro del equipo segun la
tarea a realizar.

La lectura de este documento es de caracter obligatorio, junto
con toda documentacién adicional entregada por el DEMRE.

El manual de aplicacién esta compuesto por cuatro secciones:

l. ASPECTOS GENERALES DE LA APLICACION
Il.  EQUIPO DE APLICACION

. MATERIAL Y DOCUMENTOS DE APLICACION
IV. PROCEDIMIENTOS DE APLICACION

Ademas, se inserta un anexo que muestra los documentos
de aplicacion vy, al final, un glosario de términos recurrentes.
La lectura por separado de ambos elementos es insuficiente
para comprender los procedimientos de la aplicacién.

PRINCIPIOS BASICOS DEL PROCESO

Toda persona inscrita para rendir la prueba se considera
postulante, independiente de su etnia, identidad de
género, orientacién sexual, situacién socioeconémica o
capacidades diferentes.

Permitir que todos los postulantes inscritos en la Prueba
de Transicién a la Educaciéon Superior puedan rendir,
para lo cual los Jefes de Local tendran que otorgarles
todas las facilidades posibles.

Si se presenta una persona en la aplicacion que desea
rendir y no es posible comprobar su inscripcién, se le
debe permitir la rendicién condicionando la entrega de
sus resultados a la acreditacion de su inscripcion ante el
DEMRE.

En este documento se utilizara en genérico, y de

manera inclusiva, términos como “el postulante” o “el
Examinador” para referirse a hombres y mujeres.
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APLICACION DE PRUEBAS EN CONTEXTO
COVID-19

La situacién actual de pandemia declarada por la
Organizacién Mundial de la Salud (OMS) a raiz del COVID-19
ha tenido un gran impacto en la sociedad, tanto a nivel
nacional como internacional.

La preocupacion por evitar la propagacién de la enfermedad
ha llevado a todos los paises a adoptar una serie de medidas
y protocolos que buscan aumentar la distancia fisica y
promover medidas de autocuidado en toda la poblacién. En
este contexto, en julio de este afio el Ministerio de Educacién
(MINEDUC) convocé una Mesa de Seguridad integrada por
el Ministerio del Interior y Seguridad Puablica, el Ministerio de
Salud y la Universidad de Chile, a través del Departamento
de Evaluacion, Medicién y Registro Educacional (DEMRE). Su
objetivo es lograr una coordinacién intersectorial que permita
preparar una correcta aplicacion de la Prueba de Transicion
2021, que considere todas las medidas de seguridad y
cumplimiento de protocolos sanitarios para resguardar a los
mas de 268 mil postulantes inscritos para rendir las pruebas,
asi como a los 26 mil colaboradores que trabajaran en los
equipos de aplicacion durante los dias en que se rendiran las
pruebas en el mes de enero.

Este protocolo serda publicado en el sitio web de Acceso
acceso.mineduc.cl y del DEMRE demre.cl/rendicion/
protocolo-sanitario-covid-19. Su lectura y cumplimiento es
obligatoria.

RECOMENDACIONES GENERALES

Uso permanente de mascarilla para el ingreso y
permanencia en los locales de rendicién.
Mantener distanciamiento fisico de al menos 1 metro
lineal con otra persona en todo momento.
No esta permitido compartir articulos de higiene y/o
alimentacion.
Se sugiere considerar en todo momento las siguientes
precauciones:
Evitar tocarse los ojos, la nariz y la boca.
Evitar contacto fisico al saludar.
Cubrir la boca y nariz con el antebrazo o panuelo
desechable al toser y estornudar, no reutilizando
este Ultimo. Desechar pafiuelos en contenedores
con tapa.
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ASPECTOS GENERALES DE LA APLICACION

La Prueba de Transicién a la Educacién Superior consiste en una bateria de instrumentos estandarizados

cuyo propdsito es la seleccion universitaria para las universidades pertenecientes al Sistema de Acceso a la
Educacién Superior.

¢Cuales son las pruebas y sus contenidos?

PRUEBAS PRUEBAS
A partir del presente proceso de admision, las pruebas a rendir corresponden OBLIGATORIAS EEECTIVAS
a Comprensién Lectora, Matematica, Ciencias e Historia y Ciencias Sociales, ., . . .
cuyos contenidos y habilidades a evaluar se sostienen en las Bases Comprensién Historia Y Ciencias
Curriculares de 7° basico a 4° medio y en el Ajuste Curricular 2009 para 3° Lectora Sociales
y 4° medio. Sin embargo, dada la situacién sanitaria del presente afio, que Matematica Ciencias
obligo a la suspensién de clases, los temarios de todas las pruebas se han

ajustado segln la priorizacion de contenidos realizada por el Ministerio
de Educacién (los temarios se encuentran publicados en https://demre.cl/
la-prueba/pruebas-y-temarios/presentacion-pruebas-temarios-p2021).

Los postulantes deben rendir al menos una
de las pruebas electivas para poder postular
al Sistema de Acceso a la Educacién
Superior.

¢Cuantas preguntas tiene cada prueba?

PRUEBA COMPRENSION MATEMATICA* HISTORIA 'Y CIENCIAS CIENCIAS
LECTORA* SOCIALES*
Cantidad 65 preguntas con405 65 preguntascon4 05 80 preguntas con 5 80 preguntas con 5
opciones de respuesta opciones de respuesta opciones de respuesta opciones de respuesta
cada una, con una Unica cada una, con una Unica cada una, con una Unica cada una, con una Unica
respuesta correcta. respuesta correcta. respuesta correcta. respuesta correcta.

*Todas las pruebas, a excepcién de Ciencias, tienen 5 preguntas de caracter experimental distribuidas a lo largo de cada
instrumento, las cuales no se consideran para el calculo del puntaje. Estas preguntas NO estan identificadas en las pruebas.
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¢Quiénes rendiran solo la prueba de
Historia y Ciencias Sociales?

Aquellos postulantes que quieren hacer uso
de sus puntajes del proceso de admision
2020 y que se hayan inscrito en los periodos
de inscripcion regular, extraordinario o plazo
especial de inscripcion. Para todo efecto,
estos postulantes NO estan autorizados a
agregar las pruebas obligatorias o electivas
de Ciencias, de hacerlo, solo se les reportara
el puntaje de la prueba inscrita de Historia y
Ciencias Sociales.

¢Cuadles son las pruebas de Ciencias
existentes?

Los postulantes inscritos para Ciencias
podran rendir uno de los siguientes
instrumentos:

Ciencias Quimica

Ciencias Biologia

Ciencias Técnico

Ciencias Fisica .
Profesional

Todas las pruebas evaltan los tres
subsectores de Ciencias (Biologia, Fisica y
Quimica), pero con distintos enfoques. Los
egresados de la rama Humanistico-Cientifica

solo pueden rendir Biologia, Fisica o Quimica, mientras que los egresados de
la rama Técnico Profesional pueden rendir cualquiera de las cuatro.

¢Cuantas formas tiene cada prueba y cual es la numeracién de estas

formas?
CANTIDAD NUMEROS DE FORMAS
PRUEBAS DE FORMAS | APLICACION | APLICACION
4Y 5 DE ENERO | 7Y 8 DE ENERO
Comprension 101-102 103-104
Lectora
Matematica 111-112 113-114
Historia y Ciencias 121-122 123-124
Sociales
Ciencias Biologia 151-152 1563-154
Ciencias Fisica 161-162 163-164
Ciencias Quimica 171-172 173-174
Ciencias Tecnlco 181-182 183-184
Profesional

¢Quiénes pueden rendir las pruebas?

Todas las personas que estén inscritas para rendirlas y que presenten su
documento de identificacion (cédula de identidad chilena, pasaporte o
comprobante de solicitud de cédula de identidad otorgado por el Servicio
de Registro Civil e Identificacion) y su tarjeta de identificacion al momento

MANUAL DE APLICACION PRUEBA DE TRANSICION 2021

7



de rendir las pruebas. Pueden existir casos excepcionales de
problemas con la documentacion de los postulantes y/o con la
verificacion de su inscripcion en las pruebas, los cuales seran
abordados dentro de este manual (Vease paginas 23 a 26).

¢Qué son los “casos excepcionales”?

Corresponden a una excepcién al normal desarrollo del
proceso, tales como problemas de identificacién, cambio
de sede, inscripcion sin emision de tarjeta de identificacién,
cambio de mdodulo de ciencias y prueba electiva agregada.

¢Qué es la sala de casos especiales?

Es la sala de rendicion habilitada para postulantes que se
presenten, por ejemplo, con movilidad reducida sin previo
aviso o que cambien de local de aplicacién, entre otros casos.
De ser necesario, debe ser habilitada por el Jefe de Local, de
preferencia en el primer piso y con facil acceso.

NOTA IMPORTANTE

Las Pruebas de Transicion a la Educaciéon Superior estan

protegidas por ley de propiedad intelectual y forman
parte del patrimonio de la Universidad de Chile.

Personas en situaciéon de discapacidad
(PeSD) y rendicién de pruebas

La rendicién de las pruebas por personas
en situacion de discapacidad es parte del
proceso regular. Los ajustes de espacio,
tiempo adicional, instrumentos o apoyos
humanos que se otorgan, intentan permitir la
igualacién de condiciones para la rendicién
y son parte de las medidas compensatorias
exigidas por la ley 20.422 como parte del
normal desarrollo del proceso. Por lo tanto,
las salas en las que rinden estos postulantes
no se distinguen de las demas (con nombres
o carteles distintivos), pero si en su interior
pueden existir ajustes definidos por el
DEMRE tras una solicitud formal presentada
en el marco de la inscripcion al proceso
(Ver en glosario “Persona en situacién de
discapacidad”, “Proceso de solicitud de
ajustes/definicién de los ajustes” y “ajustes®).

(4

¢Quiénes pueden rendir utilizando su nombre social?

Los postulantes que declararon en su inscripcién que, en
razén de su identidad de género, tienen un nombre social
distinto a su nombre registral. El nombre social sera el que
el equipo de aplicacién debera utilizar durante los dias de
rendicién al interior de cada local.
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Recuerde que ante cualquier duda debe
consultar al Jefe de Local o Delegado, segtn
corresponda (en la reuniéon de cada equipo
se informara respecto de a quién recurrir en
cada sede y local). Todas aquellas situaciones
relevantes que no estén contempladas en
el presente manual deben ser informadas

NOTA IMPORTANTE

El Jefe de Local debe coordinarse con los Examinadores de aquellas salas
en que rindan postulantes con nombre social, para asegurarse de que se

cumpla la medida y que, en ningln caso, soliciten mas documentos que
la cédula de identidad chilena o pasaporte para rendir las pruebas. Los
Examinadores podran confirmar la identidad de las personas que rinden resueltas por el superior ierdrquico
con nombre social verificando el nimero de su cédula de identidad 4 > P P J 9

hilena o pasaporte con el del listado uso puerta. correspondiente, ya sea el Jefe de Local, el
¢ pasap Delegado o el DEMRE.

Inclusién Fiscal Institucional DEMRE
Si se presenta alguna situacién particular vinculada a En cualquier emergencia, como suplantacién de
Personas en Situacién de Discapacidad (PeSD), contactar identidad, pérdida de folleto, exclusiéon de un postulante,
al teléfono: etc., llamar inmediatamente al:
(¢ +56 22978 3881 C +56 22978 3839
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EQUIPO DE APLICACION

Esta compuesto, preferentemente, por docentes de Educacion Superior y/o profesores titulados. El orden

jerarquico del equipo es el siguiente:

DELEGADO JEFE DE COORDINADOR COORDINADOR EXAMINADOR DE AUXILIAR DE
UNIVERSITARIO LOCAL TECNICO DE LOCAL SALA Y SUPLENTE SERVICIO

¢Quién contrata el equipo de aplicaciéon?

El DEMRE, mediante la Unidad de Logistica y Procesos en
colaboracién con los Secretarios de Admision. Los Delegados
y los Jefes de Local pueden asumir esta funcion si es que se
requiere reemplazar personal en los dias de aplicacion.

{Qué restricciones existen para formar parte del
equipo de aplicacion?
Ser menor de 21 afos.
Trabajar en preuniversitarios.
Haber sido objetado por su desempefio en procesos
anteriores.
Estar inhabilitado para trabajar con menores de edad.

Contratacion de familiares

Estd prohibida la contratacion de familiares del superior
jerarquico dentro del mismo equipo de aplicacién, de acuerdo
con la legislacién vigente.

NOTA IMPORTANTE

Para este proceso de admisién se integra la figura del
Coordinador Interministerial, persona perteneciente aun

ministerio que se encontrara en cada local de aplicacién,
quien se coordinara con el Jefe de Local
respectivo para lo que este requiera.

COORDINADOR
INTERMINISTERIAL
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En el caso de ser Examinador en una salay  ;Cuales son las responsabilidades de cada integrante del equipo de
en la eventualidad de encontrarse entre los aplicacion?

examinados un familiar por consanguinidad 1. Dar lectura integra al presente manual de aplicacion de pruebas.

hasta segundo grado inclusive, el Examinador 2. Cumplir con las tareas inherentes a la funcién que desempeifiara.

tiene la obligacién de dar aviso al Jefe de 3. Cumplir los horarios en que se le cita para la aplicacion.

Local para que proceda a su reemplazo como 4. Preocuparse de su presentacion personal (vestimenta formal o semi

Examinador o reasignacion en otra sala de formal).

rendicion. 5. Cumplir con todas las medidas sanitarias establecidas para la aplicacién
de pruebas.

¢Qué prohibiciones tiene el equipo aplicador?

Contravenir las normas e instrucciones correspondientes,
establecidas en este manual.

Romper los sellos de los folletos de prueba asi como leer, hojear,
almacenar, transcribir, retener o reproducir, por cualquier medio, el
contenido total o parcial de las pruebas.

Transmitir instrucciones diferentes a las que aparecen en el presente
manual de aplicacién de pruebas.

Desarrollar durante la aplicacion de las pruebas cualquier otra
funcién distinta a la encomendada.

Ingresar a las salas de aplicacion con bolsos, carteras, mochilas,
libros o cualquier otro elemento no necesario para la aplicacion.
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MATERIAL Y DOCUMENTOS DE APLICACION DE PRUEBAS

¢Coémo se realiza el proceso de retiro de material?

Las carpetas se entregan en la reunion de coordinacién respectiva mientras que las cajas con folletos y
materiales se retiran segln se indica en la siguiente tabla:

Lugar de retiro {Quién retira? ¢Como se realiza el retiro?

1. Retira el material de todos los locales que le

En comisarias o lugares autorizados:

en estos casos, el Delegado es el corresponden.
responsable de coordinar el resguardo, e 2.Hace entrega de estos a los Coordinadores
la entrega y el traslado del material ALl Técnicos.

durante los dias de aplicacién.

1. Retira el material respectivo.

prrrrovdeen 2. Se traslada a su local de aplicacion.

1. Retira el material de aplicacién en forma previa al
viaje.

DELEGADO . . s
Mreeaay 2. Se traslada al lugar de aplicacion.

En el DEMRE

Para todos los casos, se cuenta con la colaboracién de Carabineros de Chile en la custodia y traslado del material.
El Delegado debe facilitar a Carabineros la identificacién del Coordinador Técnico (y auxiliar si corresponde)
que acudird a la entrega y devolucion del material de pruebas.
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Los materiales que se entregan a cada local de aplicacién son los siguientes:

ORI 5 TT0
PROCESO DE ADMISION - 2021

L v o
PROCESO DE ADMISION - 2021

LRI i
PROCESO DE ADMISION - 2021

Imagen 1

Imagen 2

Imagen 3

1. Folletos:

contienen las preguntas de la prueba,
y se entregan en cajas selladas,
ordenados en lotes segun sala, forma
y folio. Cada folleto con su hoja de
respuestas se encuentra dentro de
un envase plastico transparente y
sellado.

2. Cajas para hojas de respuestas:
se utilizan para guardar las hojas
de respuestas utilizadas por los
postulantes en las distintas pruebas.

3. Caja con utiles de escritorio:
contiene lapices de grafito, gomas
de borrar, cintas adhesivas y de
embalaje, plumones, tampones vy
timbres, hojas de respuestas de
reemplazo y, en algunos locales,
sellos de Carabineros.
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Imagen 4

4. Carpeta con documentos:

carpeta que contiene la documentacion
que se utiliza durante el proceso de
rendicion en cada local de aplicacién.
Incluye documentos para el registro de
informacién, senalética, identificacion
de postulantes, entre otros. Ademas, se
incorporan en la carpeta sobres de papel
kraft para guardar los carteles de horarios
de cada pruebay el Instructivo de uso del
Portal de Aplicacién online.

Los documentos que contiene la carpeta de cada local de aplicacién son:

|

|

LT

M

i

Imagen 5

5. Acta de aplicacién:

documento que se utiliza para el
registro de la informacién de la
aplicacién de las pruebas en cada
sala.

Dada la situacién sanitaria actual,
se agrega un Anexo Observaciones
a Preguntas de uso exclusivo para
las observaciones a preguntas de
los postulantes.

5 PROCESO DE ADMISION

LISTADO DE APLICACION

SEDE : 012 - LA SERENA
LOCAL : 01 - LICEO GREGORIO CORDOVEZ - SECTOR A
SALA 01
COMPRENSION o
LECTORA
Foll

odio
Fis

103
) MARIOLY YEANETTE 104 80

Imagen 6

6. Listado de aplicacién:

némina individualizada de todos los
postulantes de una sala, donde se
registran los folios de las pruebas
rendidas.
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- PROCESO DE ADMISION
{{ UNIVERSIDAD DE CHILE foctm
VICERRECTORIA OE ASUNTOS ACADEMICOS o
CEPARTAMENTO O EUALUAION, NEDIEON Y EGISTRO EDUCACIONAL Pagna 692 6o 2059

LISTADO DE POSTULANTES POR SALA
(USO PUERTA)
SEDE 012 LASERENA
LOCAL 01 LICEO GREGORIO CORDOVEZ - SECTOR A
SALA

w » APELLIDO PATERNO  APELLIDO MATERNO NowaRes PRUEBAS OPTATIVAS
IOENTFICACION ARENDIR.

o VIANNY YORELY csis

o LUGY MARCELA csaum
o VERONICA ANOREA HoyCs

o ‘SANDRA CECILIA Hoycs  csso

o ROSA BERNARDITA Hoycs

o MARIA DEL CARMEN csaum
W PATRICA OEL TRANSITO csa0

2 ALEX FERNANDO DE LOURD WGy CS

" GULLERMO ENRIGUE Hoycs

u ROSARIO DEL CARMEN Hoyes  cste

" CARMEN CECILA Hoycs

[l DAVID ALBERTO Hoycs

o FRANCIS GABRIEL Hoycs

= ARISOL AURORA Hoycs

= ROSAISABEL Heycs  csaum
2 VESICA ROSSANA Hoycs

2 VERIKA FABIOLA csai0

= EDGARDO GENE Hoycs  csaum
2 ARBEL ELVIRA Hoycs

= GonzALo Hoyes

) (GULLERMINA DEL CARMEN cse0

3 ‘SANDRA JUDITH csa0

= BANCA P csaum
= RONALDO RODRIGO Hoycs  csso

% ARACELIDELCARMEN  HOyCS G380

Imagen 7

7. Listado de postulantes por sala
(uso puerta):

némina individualizada de todos los
postulantes de una sala que indica
las pruebas electivas en las que se
encuentran inscritos.

" IDEMRE

SALA N°

Imagen 8

8. Rétulo para la puerta:
documento que identifica el nimero
de la sala de rendicion.

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01
COMPRENSIONLEC. - 101 MATEMATICA - 111
CIENCIA QUIMICA - 171

COMPRENSIONLEC - 101 MATEMATICA - 111

CIENCIA QUIMICA - 171
SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01
COMPRENSIONLEC. - 101 MATEMATICA - 1
CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

COMPRENSIONLEC.- 101 MATEMATICA - 1
CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01
COMPRENSIONLEC.- 101 MATEMATICA - 1
CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01
COMPRENSIONLEC. - 101 MATEMATICA - 1
CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01
COMPRENSIONLEC. - 101 MATEMATICA - 1
CIENCIA QUIMICA - 171

Imagen 9

9. Etiquetas de
postulantes:
sefialética que

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

CCOMPRENSION LEC - 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

COMPRENSIONLEC.- 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

CCOMPRENSION LEC - 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

COMPRENSION LEC.- 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

COMPRENSIONLEC.- 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

COMPRENSION LEC. - 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

SEDE: 001 ARICA LOCAL:01 SALA:01

CCOMPRENSION LEC - 101 MATEMATICA -

CIENCIA QUIMICA - 171

identificaciéon

se pega

en

de

el

banco asignado a cada postulante.
Contiene el nimero del documento
de identificacion, sede, local, sala,

nombre completo del

pruebas y formas que rinde.

postulante,
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| DEMRE
HORARIO DE APLICACION
SALA N° CIENCIAS
DURACION: 2:40 HRS.
DESDE HASTA

El tiempo comienza después de la lectura de las instrucciones, una vez contestadas las dudas y
completados los datos en Ia hoja de respuestas.

SEDE:‘ ‘ ‘ ‘LOCAL:‘ ‘ ‘

Imagen 10

10. Cartel de horario:

documento que se pega en la pizarra
de cada sala de rendicion, donde
se consigna el nimero de la sala, la
hora de inicio y de término de cada
prueba, la sede, el local y el nombre
del Examinador Jefe de Sala.

ASISTENCIA DE POSTULANTES POR SALA|

Imagen 11

11. Formulario de asistencia de
postulantes por sala:

documento donde se registra
el detalle de la asistencia de los
postulantes de cada una de las salas
del local de aplicacién para cada
prueba.

| |DEMRE

INFORME DELEGADO UNIVERSITARIO
[ ADMISION 2021

Imagen 12

12. Informe de Delegado/Jefe de
Local:

documento en el que se registra la
evaluacion del proceso de aplicacién
y que debe ser completado por cada
Delegado y Jefe de Local.
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RECOMENDACIONES PARA LLENAR
LA HOJA DE RESPUESTAS

e
. [GPEMRE

Imagen 13

13. Afiches:

carteles de informacién que detallan:

a) horarios de reconocimiento de
salas y rendicién de pruebas.

b) elementos permitidos y prohibidos
en la sala de rendicién.

c) recomendaciones para el registro
de datos en la hoja de respuestas.

d) recomendaciones sanitarias.

S PROCESO DE ADMISION

acié ueba Oficial
para Distribucién de Folletos por SedelLocal/Salas/Formas.
CCOMPRENSION LECTORA

uuuuuuuuuu

Imagen 14

14. Asignacién de folios:

documento que entrega el detalle de
la distribucién de folletos seglin su
nimero de folio para cada local de
aplicacién, por sala, prueba y forma.

DEMRE

E BESDE AT

Imagen 15

15. Resumen de distribucién de
postulantes por sala:

documento y cartel que resume la
distribucién de postulantes por salas
en el local de aplicacion, de acuerdo
con rangos de nimero del documento
de identificacion. Debe ser ubicado
en la zona de ingreso del local para la
orientacion de los postulantes.
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o= (CASOS EXCEPCIONALES
RELATIVOS A DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION . DEMRE

‘ =
A=
L . DEMRE
i s
f

(CASOS EXCEPCIONALES

 RELATIVOS A CAMBIOS DE SEDE O LOCAL, COMPROBANTE DE PAGO O

CONSTANC w POSIBILIDAD DE
'VERIFICAR INSCRIPCION EN EL PROCESO.

Imagen 16

16. Formularios de Casos

Excepcionales:

documentos  de registro  de

situaciones excepcionales relativos a:

a) documentos de identificacion.

b) cambios de sede o local,
comprobante de pago o constancia
Beca Prueba de Transicion,
imposibilidad de verificar
inscripcion en el proceso.

c) las pruebas.

= 3
| QME RiA)

OO

CONSTANCIA

ota: Complotar of rverso.

Imagen 17

17. Ficha de contrataciéon de
personal:

formulario que se utiliza para
la contratacion de personal de

aplicacion.

FORMULARIO DE AJUSTES IMPLEMENTADOS PARA LA PARTICIPACION
DE POSTULANTES EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

RPELID0S

sssssssss

Imagen 18

18. Formulario de ajustes
implementados a postulante en
situacién de discapacidad:
formulario que describe la
implementacion del ajuste definido
para el postulante en situaciéon de
discapacidad, las dificultades que se
presentaron y sugerencias. Debe ser
completado por el Examinador Jefe
de Sala.
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INSTRUCTIVO DE
USO DEL PORTAL
T 2 DE APLICACION

ADMISION

202 ! [_1 ONLINE

Imagen 19

19. Instructivo de uso del Portal de
Aplicacién online:

instructivo que explica los pasos a
seguir para el ingreso de los datos
contenidos en los documentos de la
aplicacién a la plataforma web.

NOTAS
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PROCEDIMIENTOS DE APLICACION

ETAPA 1: ORGANIZACION ANTES DEL RECONOCIMIENTO DE SALAS

Previo al reconocimiento de salas, el equipo de aplicacion
participa en una reunion dirigida por el Delegado y/o el Jefe
de Local, donde se entregan los lineamientos de la aplicacién
e informacion relevante del proceso. Esta reunidén es de
caracter obligatorio y luego de ella se habilita el local de
aplicacién.

¢Quién organiza la reunién?

El Jefe de Local cita a la reunién y define el horario de
esta, siempre considerando que debe contar con el tiempo
necesario de habilitar el local para el reconocimiento de salas
una vez terminada la reunion.

¢{Qué objetivos tiene esta reunion?

Informar sobre los pasos y responsabilidades para
aplicacion.

Identificar la sala de distribucién de materiales y el lugar
donde el Jefe de Local atendera a los postulantes cuando se
requiera.

Informar al equipo de aplicacion la presencia de postulantes
PeSD vy los ajustes implementados para ellos, si corresponde.
Conocer las zonas de seguridad y vias de evacuacién del
establecimiento.

la

Conocer la asignacién de pares de Examinadores de cada
sala y nominacién de los Examinadores Suplentes.

Recibir los materiales necesarios para la posterior habilitacion
del local.

Resolver dudas del equipo de aplicacién.

NOTA IMPORTANTE

Es responsabilidad del Jefe de Local reemplazar a
aquellos integrantes del equipo de aplicacién que no
asistan a la reunién obligatoria o que se ausenten algin
dia de la aplicacion.

NOTA IMPORTANTE

Todos los locales son resguardados por una pareja de
carabineros desde que inicia el reconocimiento de
salas hasta que termina la aplicacién. Generalmente se
ubican cerca de la puerta de entrada al local, y su labor
es solamente presencial a menos que el Jefe de Local
requiera de su ayuda.
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HABILITACION DEL LOCAL DE APLICACION

¢En qué consiste la habilitacion del local de aplicacién?
Es la instancia donde se deja preparado el local para la rendicién de las pruebas (revision del mobiliario de las salas, verificacién
de inexistencia de estimulos visuales en las paredes de las salas, instalacién de sefialética, habilitacidén de los bafios y de las
salas donde se implementaréan ajustes para personas en situacién de discapacidad, entre otros). Durante toda esta etapa, y

hasta el final de la aplicacién, se debe cumplir con el protocolo sanitario.

Entre las tareas que realiza cada miembro del equipo en esta etapa se destacan:

L
L

Supervisa la correcta habilitacién del local de
aplicacion.

Revisa que los carteles informativos y la sefializacién
estén adecuadamente dispuestos.

Corrobora que las salas estén acondicionadas para la
aplicacion.

Habilita un lugar para la atencién de postulantes.
Informa al equipo la presencia de un postulante
PeSD, implementay encomienda el “Protocolo para la
atencion de postulantes en situacion de discapacidad
en el proceso de aplicaciéon” y los “Protocolos
especificos para la participacién de personas en
situacién de discapacidad”.

Habilita un lugar para el acompafiante del postulante
PeSD, de preferencia cerca de la sala en la que rinde
el postulante, si las condiciones medioambientales lo
permiten.

A los Examinadores correspondientes les entrega el
identificador que debe portar el acompanante del
postulante PeSD durante el proceso de aplicacion.

L
L

Informa al Auxiliar de Servicio la asistencia de
un postulante PeSD, y de su acompafiante si
corresponde.
Habilita un lugar seguro, que pueda cerrarse con
llave, para realizar la distribucién del material de
pruebas, el cual debe contar con un Gnico acceso (en
caso de existir otros, estos deben ser cerrados).
Con la colaboracién de los Examinadores Suplentes,
se encarga de la correcta sefializacion del local en
relacion a:

1. afiches informativos (imagen 13, pdgina 16).

2. cartel de resumen de distribucién de

postulantes por sala (imagen 20).

3. cartel de distribucion de salas en el local
(imagen 21).

4. sala de atencién de postulantes (imagen 22).

5. salida de emergencia (imagen 23).

6. sefalética de bafios (imagen 24).

7. sefaléticas de entrada y salida (imagen 25).
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Cartel de resumen de distribucién de postulantes por sala:

i
F;DEMRE PROCESO ADMISION 2021

DISTRIBUCION DE POSTULANTES POR SALA
01

02
Imagen 20 An

Sala de atencién de
postulantes:

Cartel de distribucién de
salas en el local:

PROCESO DE ADMISION PROCESO DE ADMISION
DISTRIBUCION DE SALAS
SALA DE ATENCION
DE POSTULANTES
;‘;DEMRE :’;DEMRE
Imagen 21 Imagen 22

Salida de emergencia:

PROCESO DE ADMISION

PROCESO DE ADMISION

SALIDA DE
EMERGENCIA

GF

. DEMRE

SALIDA DE
EMERGENCIA

I

. DEMRE

Imagen 23

Sefialética de bafios:

Sefalética entraday salida:

APLICACION PDT 2021

PROCESO DE ADMISION

APLICACION PDT 2021

SALIDA

el local de aplicacién

&

ate para volver seguro
u préxima prueba!

PROCESO DE ADMISION

ENTRADA

al local de aplicacién

PROCESO DE ADMISION
BANOS O

{Evita aglomeraciones!
I

{.DEMRE

Imagen 24 Imagen 25

Varias de estas senaléticas pueden ser descargadas desde
el Portal de Aplicacién (http://aplicacion.demre.cl).

Verifican que su sala tenga el mobiliario en buen
estado y que sea suficiente para la cantidad de
postulantes asignados.

Verifican la inexistencia de estimulos visuales en las
paredes de la sala.

Definen la puerta que utilizaran para el ingreso de los
postulantes a la sala, bloqueando otra si la hay.

Pegan la etiqueta de identificacién de cada postulante
(imagen 9, pagina 15) en el banco que le corresponde, de
acuerdo con la distribucién de postulantes (imagen 26) y
ayudados por el listado de postulantes por sala - uso puerta
(ver imagen 7, pagina 15).

Pegan el rétulo que identifica el nimero de la sala (imagen
8, pagina 15) y el listado de postulantes por sala- uso puerta
en el acceso a la sala.
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Cierran la sala y esperan el ETAPA 2: RECONOCIMIENTO DE SALAS

inicio del reconocimiento g

por parte de los postulantes ( Instancia en que los postulantes ubican la sala donde rendiran

PeSD, si corresponde. ) sus pruebas dentro del local de aplicacién.

Implementan el “Protocolo ( _ _ _

para la atencién de persona (o] [s] 7]

en situacion de discapacidad | = oy E) NOTA CONTINGENCIA SANITARIA @

en el proceso de aplicacién” _ - —

y “Protchlos ‘e,speCIflcos para = — — Dada la situacién sanitaria actual, el reconocimiento de

fa p.artICIBaCIon.de per.:sonaf N Lr] salas del Proceso de Admision 2021 estara disponible

en situacidn de discapacidad”, solo para los postulantes PeSD y sus acompanantes

cuando corresponda. autorizados por el DEMRE, quedando prohibido el
Imagen 26

ingreso al local de cualquier otro postulante o persona
ajena al proceso.
En caso de existir estimulos visuales en la sala, avisar al

Jefe de Local para que, junto al Coordinador de Local,

vean si se pueden ocultar. ¢Qué dia y en qué horario se realiza el reconocimiento
de salas?

Mantienen el aseo del local. Se realiza en la tarde anterior a los dias de aplicacién de las

Distribuyen el mobiliario de las salas. pruebas. Para el Proceso de Admision 2021 correspondera al

Custodian la puerta de entrada al establecimiento, domingo 3 de enero de 2021, entre las 17:00 y 19:00 horas.
evitando el ingreso de personas ajenas al proceso.
Trasladan las cajas de material desde el vehiculo | ;Qué pueden realizar los postulantes PeSD en este dia?

N

utilizado por el Coordinador Técnico hacia la sala Plantear inquietudes o problemas al Jefe de Local para <

de distribucién de material y viceversa. que dé solucioén a la situaciones presentadas. 0.
Ubicarse en su puesto y corroborar junto al Examinador los

Los Auxiliares NO estan autorizados para entregar instrumentos, dispositivos o herramientas que utilizara el <

instrucciones especificas relativas a la rendicién de las dia de la rendicién, ya sean de su propiedad o facilitados I—

pruebas ni a manipular las mismas. por el DEMRE. LLI

Verificar la accesibilidad del bafio y el trayecto hasta él.
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NOTA IMPORTANTE

El postulante PeSD también podria ingresar con su animal de asistencia (Ley 20.025 / Decreto 223 / Ley 20.422).

¢{Qué casos excepcionales se pueden presentar en el local de aplicacion? ;Cémo debe proceder el Jefe de Local
en cada uno de ellos?

a) Casos relativos a documentos de identificacién
Estos casos deben ser registrados en forma previa a la rendicion de pruebas, en el formulario
asociado (imagen 27), el cual contempla las siguientes situaciones:

SITUACIONES PROCEDIMIENTOS A SEGUIR

Postulante se presenta sin Estampar la huella dactilar del postulante en el formulario.
documento de identificacion. Adjuntar fotografia con nimero de identificacién y nombre
completo (el plazo del postulante para entregarla es hasta el
segundo dia de aplicacion).

Leer la declaracion del formulario al postulante y solicitar su
firma en el documento.

Postulante se inscribié con
pasaporte y se presenta a rendir
con cédula de identidad chilena.

Otro (documento de identificacién
en mal estado, sospechas de
identidad, etc.)

Postulante cambié de nombre y/o Estampar la huella dactilar del postulante en el formulario.
namero de cédula de identidad El postulante debe presentar, previo a la rendiciéon, un
chilena mediante sentencia judicial. certificado de nacimiento donde conste la inscripcidén de Imagen 27

la sentencia judicial que autoriza el cambio de nombre o
fotocopia de la cédula de identidad actualizada y copia
de la resolucion judicial en caso de cambiar de nimero de
identificacion.

Leer la declaracion del formulario al postulante y solicitar su
firma en el documento.
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NOTA IMPORTANTE

En estos casos, los postulantes rendiran la prueba en
forma condicional. La entrega de resultados quedara
sujeta a la verificacion de sus antecedentes.

Para todos los efectos del proceso, el comprobante de
solicitud de cédula de identidad, otorgado por el Servicio
de Registro Civil e lIdentificacion, sera valido para
rendir las pruebas, sin que sea necesario completar el
formulario correspondiente.

Si existe sospecha de identidad de un postulante, se debe
completar el formulario en relacién a “Otro” e informar el
caso, apenas sea posible, al Fiscal Institucional DEMRE,

sin interrumpir o prohibir en ninglin caso la rendicién
del postulante.

NOTA CONTINGENCIA SANITARIA

Si el postulante se presenta con el documento de
identificacion con el cual se inscribié caducado, con
vencimiento entre el 1 de marzo de 2020 y el dia de la
rendicién, el equipo de aplicacion debe permitirle la
rendicion sin necesidad de rellenar algin formulario.

b) Casos relativos a
cambio de sede o local,
comprobante de pago o
constancia Beca Prueba de
Transiciéon sin emisiéon de
tarjeta de identificacion,
imposibilidad de verificar
inscripcion en el proceso.
Estos casos deben ser
registrados en forma previa
a la rendicion de pruebas,
en el formulario asociado
(imagen 28), que contempla
los siguientes casos:

Cambio de sede o local

I¥ . DEMRE

CASOS EXCEPCIONALES
RELATIVOS A CAMBIOS DE SEDE O LOCAL, COMPROBANTE DE PAGO O
‘CONSTANCIA BEC, DE TRANSICION, IMPOSIBILIDAD DE
VERIFICAR INSCRIPCION EN EL PROCESO

Imagen 28

Corresponde a cuando un postulante llega a rendir sus
pruebas en una sede o local distinto del que esta inscrito. El
Jefe de Local podra autorizarlo para que rinda las pruebas
dejando constancia de ello en el formulario antes mencionado,
agregandolo a una sala normal o a la de casos especiales.
Ademas, debera informar al postulante que es su obligacion
rendir las demas pruebas en este mismo local.
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NOTA IMPORTANTE

El postulante asignado a una sede que se encuentre a
una distancia considerable de su local de aplicacidn,
debera presentarse en el local 01 de la ciudad en la que
se encuentre para solicitar su rendicién.

Si el primer dia de rendicién se presenta un postulante
en un local al que no esta asignado, se debe privilegiar
que este no pierda tiempo de rendicion en el traslado al
local 01, por lo tanto, debe rendir todas sus pruebas en
el local en que se presenta.

Comprobante de pago o Constancia Beca Prueba de
Transicién

Esta situacion se refiere al caso en que un postulante se
presenta arendirlas pruebas con la constancia Beca Pruebade
Transicién o con un comprobante de pago (boleta del banco,
transferencia o cupdn) pero sin la tarjeta de identificacion. En
este caso, el Jefe de Local debe entregar gratuitamente un
duplicado de esta tarjeta (anexo 15, pagina 56), registrando
en ella la informacidn requerida, agregarlo a una sala normal
o a la de casos especiales y consignar el hecho en este
formulario, corcheteando el comprobante de pago original o
la constancia de la beca.

Imposibilidad de verificar inscripcién en el proceso

Esto sucede cuando el postulante se presenta sin tarjeta de
identificacion ni comprobante de pago o constancia Beca
Prueba de Transicion, y no es posible por parte del Jefe de
Local comprobar su inscripcion.

NOTA IMPORTANTE

El Jefe de Local puede verificar la inscripcion de los
postulantes utilizando el portal de aplicacion (Ver

Instructivo de uso del Portal de Aplicacion ONLINE, pdg. 7,
“Consulta de inscritos™)

No hay inscripciones de ultima hora, por lo que no se
puede recibir dinero por inscripcién.

c) Casos relativos a las
pruebas

Pueden corresponder a tres
situaciones: cambio de médulo
en Ciencias, agregar prueba
electiva y postulante agregado
al local, los cuales deben ser
registrados en el formulario
asociado (imagen 29).

Las dos primeras situaciones
estan sujetas a la
disponibilidad de material en
el local y el caso de la prueba
de Ciencias debera, ademas,
ser acorde a la rama de estudio de origen del postulante, lo
cual debe ser verificado por el Jefe de Local en el Portal de
Aplicacién Online.

Imagen 29
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CASO 1-Cambios de médulo en Ciencias:

Postulantes egresados de

Postulantes egresados de
establecimientos
Técnico - Profesionales

establecimientos
Humanistico - Cientificos

Solo podran hacer cambios | Podran hacer cambios entre
entre los médulos de Biologia, | los médulos de Biologia, Fisica,
Fisica y Quimica. Quimica y Técnico- Profesional.

Los cambios de mddulo estan sujetos, ademas, a la disponibilidad
de material en el local.

CASO 2 - Agregar prueba electiva para la cual el postulante
no esta inscrito:

Ciencias

Historia y Ciencias Sociales

Se autoriza al postulante a
agregar esta prueba siempre y

Se autoriza al postulante a
agregar esta prueba siempre y

cuando exista disponibilidad de | cuando:

material en el local. Exista  disponibilidad de
material en el local.
Cumpla con los requisitos

definidos para el cambio de
médulo (CASO 1)

No se encuentre Gnicamente
habilitado para rendir Historia
y Ciencias Sociales (ver

pagina 7).

En estos casos, el Jefe de Local debe leer al postulante la
declaracién que aparece en el formulario respectivo y solicitar
su firma. Ademads, debe verificar que estas situaciones
queden consignadas en el acta y en el listado de aplicacién
de la sala. En la prueba de Ciencias, el listado de aplicacién
tiene preasignado el médulo, la forma y el folio del folleto
que le corresponde por sistema al postulante, por lo tanto,
al realizar el cambio de médulo se debe consignar el nuevo
modulo, forma y folio que se le asigné.

En el caso del postulante agregado al local, el Jefe de Local
debe consignar en el formulario las pruebas que rendira el
postulante, asi como las formas asignadas. Si no existe
material de pruebas disponible para este postulante en el
local, el Jefe de Local debe comunicarse inmediatamente con
el Delegado.

NOTA IMPORTANTE

Los tres formularios de Casos Excepcionales deben ser

enviados mediante un Coordinador a la sala asignada al
postulante. Recuerde que debe entregar el comprobante
del formulario al postulante.
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ETAPA 3: APLICACION DE PRUEBAS

Para el Proceso de Admisidn 2021, los dias de aplicacion son
el 4y 5de enero de 2021y los dias 7 y 8 de enero de 2021.

¢Cuales son los dias, horarios y tiempo de rendiciéon de
las pruebas?

Fechas Prueba Tiempo de Hora*
rendicién
Comprensién 2 horasy .
Lunes 4y Lectora SO e e etz
jueves 7 de
Clheite Ciencias 2 horfas Y 15:00 horas
40 minutos
e 2 horasy .
Martes 5y Matematica 20 minutos 10:00 horas
viernes 8 de
Historia y 2 horasy
enero .
Ciencias Sociales | 30 minutos 0 s

* Las horas indicadas corresponden al horario en que los
Examinadores comenzardn a repartir los folletos.

NOTA IMPORTANTE

El tiempo de rendicién de las pruebas para los postulantes

en situacion de discapacidad se modificara cuando asi lo
determine la resolucién de la solicitud de ajustes.

La etapa de aplicacién de pruebas considera un conjunto de
procedimientos que se deben realizar y que han sido divididos
en las siguientes fases:

© FASE 1: ANTES DE LA APLICACION

¢Qué debe hacer el Coordinador Técnico con el material de
pruebas cuando llega al local de aplicaciéon?
Completar los folios de los folletos en cada acta de
aplicacién, si no lo ha realizado previamente (imagen 30).
Separar por salas el material de pruebas.
Contabilizar y distribuir el material de pruebas: folletos,
listados y actas de aplicacién, carteles de horarios y
material de escritorio.
Entregar el material de prueba a los Examinadores,
solicitdndoles que cuenten
y verifiquen su recepcion,
firmando el acta de
aplicacién (imagen 30).

I. CONTROL DEL MATERI,

PRUEBAI

FOLLETOS RECIBIDOS

N° DE FOLIO
FORMA| DESDE HASTA TOTAL
101 | 4400 Aqof | ¢
102 [ 2400 240 ¢
103 | 3400 [ 340 | ¢
104 | 4400 (4100 | ¢
TOTAL Z4
el . E%% &mme/;ﬁh
kFir de Recepcién (Examil Sala)
Imagen 30
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NOTA IMPORTANTE

Para todos los efectos relacionados con el material
de pruebas durante el proceso, el Jefe de Local debe
hacerse responsable de él en caso de que el Coordinador
Técnico se encuentre en otra tarea.

Una vez recepcionado el material, su administracién

y correcto uso queda bajo la responsabilidad de los
Examinadores, de acuerdo con todas las indicaciones
contenidas en este manual.

La oficina destinada a la distribucion y entrega de folletos
y materiales debe estar permanentemente custodiada
por el Jefe de Local o el Coordinador Técnico, prohibiendo
el acceso a toda persona ajena al equipo aplicador.

(Qué deben hacer los Examinadores luego de recibir el
material de pruebas?
Trasladarse con el material a su sala y prepararla para la
aplicacion de cada prueba. Una vez en la sala deben:
fijar en el pizarrén el cartel de horario de aplicacién de
la prueba respectiva (imagen 10, pagina 16) y anotar los
naimeros de sede, local y sala. Ademas, dejar consignado
el nombre del Examinador Jefe de Sala.

NOTA IMPORTANTE

En esta etapa recuerde que:

e antes del inicio de cada prueba, siempre debe
permanecer en la sala al menos un Examinador
asignado, custodiando el material de aplicacion.

desde el inicio de la identificaciéon e ingreso de los
postulantes, siempre debe haber dos Examinadores en
la sala. Si alguno de ellos necesita salir de la sala, debe
ser reemplazado por un Examinador Suplente o por el
Coordinador de Local.

¢En qué momento se deben abrir las puertas del local de
aplicacion y quiénes tienen prohibicién de ingresar?

Se deben abrir 30 minutos antes del inicio del llamado
a sala, para postulantes PeSD y 15 minutos antes para el
resto de los postulantes.

Se prohibe el ingreso de cualquier persona que no rinda
las pruebas, con la excepcidon de acompafiantes de los
postulantes. A estos ultimos, un Examinador les esperara
en la entrada del local y le facilitard el identificador al
acompanante del postulante en situacion de discapacidad.
Se prohibe el acceso de medios de comunicacion, salvo
instrucciones emanadas desde el DEMRE.
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© FASE 2: DURANTE LA APLICACION NOTA IMPORTANTE

¢Qué procedimientos se deben cumplir Durante toda la etapa de aplicacién de las pruebas, se recomienda que

durante la rendici6n de las pruebas? los Examinadores cuenten con reloj de mano para llevar el control del
tiempo debido a que tienen prohibido utilizar dentro de las salas cualquier

a) Identificacion de los postulantes dispositivo electrénico.

Comprende el ingreso de cada postulante

a su sala de rendicién y su ubicacién en el Si se presenta algin postulante sin documento de identificacion y/o

lugar que tiene asignado. En esta fase es sin tarjeta de identificacion, o con alguno de ellos en mal estado, el

importante recordar que: Examinador debe enviarlo donde el Jefe de Local para que dé solucién al

luego de abiertas las puertas del local, caso presentado (ver casos excepcionales, paginas 24 a 27).

los postulantes pueden hacer ingreso

a sus salas a medida que van llegando,

identificandose con el Examinador de la

puerta. El ingreso de postulantes bajo la

modalidad comun del llamado a viva voz

no se utilizara en este proceso debido a

la contingencia sanitaria actual.

cada postulante debe mostrar su b) Entrega de folletos

documento de identificacion y su tarjeta Cuando se cumplan los horarios de inicio de las pruebas respectivaos, un

de identificacion, dejando ambos Examinador debe repartir las formas de folletos asignadas a los postulantes

documentos en la mesa designada para que se encuentren presentes en la sala, registrando los nimeros de folio,

ellos. mientras el otro Examinador debe supervisar la sala y estar atento a la solicitud

el otro Examinador debe ubicar al de ingreso a esta de otro postulante.

postulante en el puesto asignado.

los puestos de los postulantes ausentes no c) Lectura de las instrucciones

deben ser utilizados por otros postulantes. Consiste en la lectura en voz alta de las instrucciones que aparecen en cada
folleto de prueba (anexos 7 al 13) por parte de un Examinador, asi como de las
instrucciones relativas a la contingencia sanitaria actual.

Si un postulante se integra a la sala mediante un Coordinador de Local
u otro, con un formulario relativo a casos excepcionales, el Examinador
debe consignar en el acta de aplicacién cual es el formulario que presenta
y el detalle de la prueba, forma y folio en el caso de una prueba agregada
o cambiada.
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En esta fase es importante recordar que: En esta fase, cada postulante debe seguir los siguientes pasos:
los postulantes deben seguir la lectura en

silencio, sin abrir sus folletos. Paso 1: anotar su nimero de cédula de identidad o pasaporte y firmar la

terminada la lectura, el Examinador declaracién en la parte inferior del folleto:

debe preguntar si alguien tiene dudas

sobre las instrucciones y, si se da el chilenos y 80y Gomadento d6 que. en o5 4o calaborar eon Ia eproduceion, auetTacon, slmacenamiento o

transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la exclusion inmediata de

CaSO, Ieer de nueVO LENTAMENTE Ia(s) este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

instruccion(es) no comprendida(s), sin

agregar explicaciones propias, porque LT I-

s . NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD (O PASAPORTE) FIRMA
podria confundir a los postulantes.
Imagen 31
d) Registro de datos Paso 2: verificar que el nombre de la prueba y el nimero de la forma de la
Se refiere al registro de datos que cada hoja de respuestas que esta utilizando sea la misma que aparece en la tapa
postulante debe realizar en el folleto y en la de su folleto. En caso de que no concuerde, se debera hacer el cambio de
hoja de respuestas. la hoja de respuestas:
10000000000000000000000
) DMPRENSIC ORA
NOTA IMPORTANTE 5 DE TRANSICION
| LECTORA FORM
El registro de datos en la hoja de Imagen 32 ones

respuesta y en el folleto no se considera
en el tiempo de duracién de la prueba.

NOTA IMPORTANTE

Los Examinadores supervisan en todo momento el registro de datos en
el folleto y en la hoja de respuestas, vigilando que ningtin postulante

comience a contestar la prueba. Recuerde que el
correcto llenado de los évalos es:
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1.
2.

3.

Paso 3: completar toda la informacién que se solicita en la
hoja de respuestas.

COMPRENSION LECTORA
FORMA 101

= cépuu.
1« CRiE===") [TTTTT 0 00 000

- - - 00 000 000
S OO I 85 985 859
= rOuES 00 000 900
= 83 388 239
H 83 858 832
B 83 858 838

FERE) T
2 — TR >4

00000 +00000

188000 =66000
538600 00000
490000 438000
400388 “B6660

PROCESO DE ADMI$ION 2021

56666656666056666660
00000000000090060000
90900095000090000900
99800998009990099900
88838888880686606866

1Y

3ot

fof

3ot

3

5655600560

Imagen 34

Apellidos y nombres.

Numero de folio del folleto, el cual se
obtiene de la parte superior izquierda de a0 consta o~

cada folleto (imagen 35). Imagen 35
Nimero de documento de identificacion (cédula de
identidad chilena o pasaporte).

Nuamero de sede, local y sala.

Firma.

NOTA IMPORTANTE

Los postulantes transgéneros estan autorizados a escribir

su nombre social en vez del registral en la hoja de
respuestas, cuidando que su nimero de documento de
identificacion quede correctamente registrado.

NOTA IMPORTANTE

Mientras los postulantes completan su hojade respuestas,
los Examinadores deben advertirles que solo podran salir
de la sala en forma ordenada al término de la primera
hora desde el inicio de la prueba, excepto en los Gltimos
quince minutos en los que nadie podra salir de la sala

hasta completar el tiempo total de la prueba.

La hoja de respuestas admite dos tipos de identificacion:
cédula de identidad chilena y pasaporte. En el caso de
rendir con cédula de identidad, los postulantes tienen que
escribir el nGmero y rellenar los 6valos correspondientes;
si rinden con pasaporte, solo deben escribir el nimero.

e) Inicio de la prueba

Se refiere al momento en que uno de los Examinadores da la

orden de comenzar a responder la prueba.

En esta fase, los Examinadores deben saber que:
la contabilizaciéon del tiempo de la prueba comienza
después de lalecturade lasinstruccionesyluego de que los
postulantes completen los datos en su hoja de respuestas.
el tiempo de duracién consignado en el cartel de
horario pegado en la pizarra (imagen 10, pagina 16) debe
corresponder al tiempo indicado en las instrucciones del
folleto. Ademas, este debe quedar registrado en el acta de
aplicacién (imagen 39, pagina 33).

f) Desarrollo de la prueba
Es el periodo durante el cual los postulantes contestan la
prueba supervisados por los Examinadores.
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En esta fase: ¢Como se completa el acta de aplicacion?
los Examinadores deben estar atentos al normal desarrollo En el acta de aplicacién, el Examinador Jefe de Sala verifica
de la prueba en todo momento. los datos de niimero de sede, nombre de la ciudad o comuna,
el Examinador Jefe de Sala debe completar con lapiz de nimero de local, nombre del establecimiento y nimero de la sala.
pasta todas las secciones del acta y listado de aplicacién
correspondiente.
Los Examinadores, minutos antes de cumplir 1 hora de

Ademas,
consigna los nombres de los Examinadores:

iniciada cada prueba, deben preparar los folletos no %.ﬂ" ACTA DE APLICACION
. @

u§adps para dfavolverlos al Jefe dfa Lgcaly/o aICoordl’nador T LAS@/em o] Live G

Técnico, cotejando que sean coincidentes con el nimero w- Werh L %“

de ausentes a la prueba y registrando la informacion Imagen 36 i

correspondiente tanto en el acta como en el listado de

Lo . i registra la asistencia a cada prueba:
aplicacién. Esta tarea debe realizarse antes de que algun

postulante se retire de la sala. s Rinden
Comprensién Lectora 24 [ 0 20
Ciencias - Biologia A %) 4 +
iencias - Fisica 2
Imagen 37 S 737 7 3 2
anota la identificacion de ausentes:
NOTA IMPORTANTE ——
N° DE IDENTIFICACION aee [ oo Fcllsmcugj : maT | Hycs
El Examinador Jefe de Sala podra autorizar la salida al bafio 1A ST Z RT3 T X T
Imagen38 [ 2[ 2| A3 g 14 2[4 -[6]| X X X

de un postulante, quien no contara con tiempo adicional
y debera ir acompaiado de un Coordinador de Local o
Examinador Suplente. Ademas, el postulante debera dejar
el material de prueba en la sala y recibir su documento de

Examinador no debe escribir el numero de
identificacion de un mismo ausente en varias filas, porque

basta marcar con una X en la misma fila de identificacién
del postulante la ausencia en la prueba respectiva.

identificacion, para que pueda identificarse nuevamente
cuando regrese a la sala.

consigna el tiempo asignado a cada prueba:
Se le recuerda a los Examinadores que los postulantes
tienen autorizado el uso de destacador en su folleto de
prueba, NO en la hoja de respuestas.

CLECTORA CIENCIAS MATEMATICA HyCS
PRUEBA (2 horas 30 min) (2 horas 40 min) (2 horas 20 min) (2 horas 30 min)

DESDE HASTA DESDE HASTA DESDE HASTA DESDE HASTA

Jeweo 1 09:30] 4200 |

Imagen 39
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anota los folletos no usados que seran retirados: En el caso de que un postulante objete alguna pregunta,

los Examinadores deben facilitarle el Anexo Observaciones
3. RETIRO DE FOLLETOS NO USADOS (AUSENTES)

En Ciencias sefiale el total de folletos que se retiran por prueba: Biologia, Fi a Preguntas, para que el propio postulante consigne los
PRUEBA | FORMA | N° FOLIO | |PRUEBA| FORMA | N° FoLIO | | PRUEBA| FORMA | N° FoLIO siguie ntes datos:
MAT| 42 | 240% identificacién del postulante.
MAT| M2 | Ak ndmero de la pregunta.
HisT| 424 |L4¢22) forma de la prueba.
Imagen 40

" Las preguntas objetadas por los postulantes NO deben

en el caso de reemplazo de material, completa el folio
y forma de los folletos y de las hojas de respuestas
reemplazadas:

ser leidas, alteradas, comentadas o invalidadas por el
equipo de aplicacion.

4. REEMPLAZO DE FOLLETOS 5. REEMPLAZO DE HOJAS DE RESPUESTAS

ADO REEMPLAZANTE FALLADA REEMPLAZANTE

FORMA | N° FOLIO | |FORMA | N° FOLIO | | PRUEBA| FORMA | N°FOLIO N° DE IDENTIFICACION FORMA | N° FOLIO éC6m° se completa el IiStado de aplicaCién?

LEC [102]2409 |[102] 71| F1S [ 464 HugZ | 2243C3 % || 2 || ]64] #122] En el listado de aplicacién, el Examinador Jefe de Sala
5 consigna los folios de los folletos de los postulantes presentes
Yy, con una letra “A”, identifica a los ausentes:

Imagen 41 | Forma Folio  Médulo Forma Folio
VIANNY YORELY | 101 Sl RS B R E 004398V
LUCY MARCELA 02 PN QU | i 003920 Vi
i i LETICIA CAROLINA 103
r:eglstra las observaciones al desarrollo de cada prueba y e T 0
firma: VERONICA ANDREA 101 2
SANDRA CECILIA o2 | il B0 151 #t+ 042220-
< ROSA BERNARDITA 03 S > e 3
acmsusclV: RELACION DEL DESARROLLO DE LAS PRUEBAS B MARIA DEL CARMEN iy QUIT T AT i To03020iF7)
orsones sgegades s, reamaED da oleoe ) P JEFE DE SALA JUANA DEL CARMEN Ol G272 BIO 152 212229 /
CLARA ALEJANDRA 1028 25 BIOL [ 5157 V[ 04225080
5 5 A o PATRICIA DEL TRANSITO 103 BIO 152 212230 |
Faness i edX . 1o, AgumeX., ALEX FERNANDO DE LOU 104 ]
GUILLERMO ENRIQUE 101
% ROSARIODELCARMEN | 0207 70 7 | TP | A B1EEY i 008489
'ESTEBAN DEL TRANSITO 103
Imagen 42 Imagen 43
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NOTA IMPORTANTE

Recordar que aquel postulante que haya cambiado

de moédulo en Ciencias, debera quedar ausente en la
prueba de origen asignada y presente en la prueba que
efectivamente rinde.

¢(Cual es el propésito de las visitas a cada sala de rendicién
que realizan el Jefe de Local y/o Coordinador Técnico?

Supervisar el desarrollo de las pruebas, el cumplimiento de los
procedimientos de aplicacién y retirar los folletos no usados.

El Jefe de Local realiza su visita antes de que se cumpla
una hora desde el inicio de la prueba. Durante esta visita
comprueba que:
cada prueba se esté desarrollando con normalidad.
el tiempo calculado para cada prueba sea correcto y que
esté consignado en el cartel de horario.
los postulantes estén contestando el folleto de la forma
correcta y que esta coincida con la forma de su hoja de
respuestas, pudiendo acercarse a algunos postulantes al
azar, sin interrumpir su rendicion.
el acta y el listado de aplicacién se estén completando
correctamente, registrando su visita en el acta (imagen 44).

COM. LECTORA |
P HORA FIRMA
REVISE ACTA
Y LISTADO DE Oﬁ g Ln/
APLICACION :
Imagen 44

El Coordinador Técnico realiza su
visita transcurrida la primera hora de
haber comenzado cada prueba. En
esta visita:

RESUMEN: NUMERO DE
FOLLETOS RETIRADOS

FIRMA
DEL QUE
RETIRA

cL

BIO

FIS

CIENCIAS

contabiliza presentes, ausentes y
agregados.

™

retira de cada sala de rendicion los 2 VB
. ycs 4 5
folletos de los ausentes, firmando en
Imagen 45

la seccién del acta correspondiente
(imagen 45).

registra los datos respectivos en el formulario de asistencia
de postulantes por sala (imagen 46).

HE prOCESO DE ADMISION
P\| UNVERSIDAD DE CHILE
T

ASISTENCIA DE POSTULANTES POR SALA

SEDE ,l; /jm s LOCAL’EZ]%M N°DE SALAS

Confrontar

 punto .

PRUEBA DE COMPRENSION LECTORA

Total
rinden

36
B
28
36

Asionavos
J6
36
26

A

AuSENTES AGREGADOS

NANEE

SO RS|o

+
+
5
+

o[ oy

Imagen 46

¢Un postulante atrasado puede ingresar al local para rendir
una prueba?

Si, mientras no haya transcurrido una hora de rendicién en
el local. Este lapso de tiempo se calcula en base a la primera
sala del local que haya comenzado su rendicién, evitando asi
el posible contacto entre postulantes atrasados y otros que
hayan terminado de rendir, dado que estos ultimos pueden
abandonar sus salas a partir de una hora de iniciada su prueba.
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¢Deben los Examinadores indicar a los postulantes el
tiempo que les resta para completar el tiempo asignado a
cada prueba?

Si, 20 y 10 minutos antes de que finalice cada prueba. Esto
tiene por objetivo que los postulantes terminen de traspasar
sus respuestas desde el folleto hacia la hoja de respuestas.

Recordar que, en ninglin caso, algin integrante del
equipo de aplicaciéon esta autorizado a intervenir las
hojas de respuestas, completando datos o realizando
marcas adicionales a las efectuadas por el postulante.

NOTA IMPORTANTE

Los Coordinadores de Local son los encargados de
mantener los pasillos y patios despejados, invitando a los
postulantes a retirarse del local al terminar sus pruebas.
Ademas, deben servir de enlace entre los Examinadores
y el Jefe de Local.

¢Qué son las “situaciones emergentes”?

Son situaciones inesperadas que surgen durante la aplicaciéon
de las pruebas y que afectan el normal desarrollo de las
mismas (problemas con folletos, sismos, corte de agua, ruido
qgue pueda afectar la rendicion de los postulantes, etc.) y de
todas ellas se debe dejar registro tanto en el acta como en el
Portal de Aplicacion. A modo de ejemplo, se presentan las
situaciones mas frecuentes:

a) Se advierte una distribucidon errénea de folletos.

Durante el desarrollo de las pruebas los Examinadores

deben:
permitir que el postulante siga resolviendo la prueba en
el folleto que ya comenzé a responder y dar aviso de
inmediato al Jefe de Local o Coordinador Técnico.
corregir el nimero de forma en el listado de aplicacién,
registrando el nimero de formay folio que efectivamente
estéa rindiendo el postulante (imagen 47).
consignar en la seccién de observaciones del acta de
aplicacién (imagen 48).

[ MARIRE,, BLYIRA. 103 N
GONZALO IVAN 104 ISy
MARCELA DELROSARIO |  —#+40L 5 <) b
GUILLERMINADEL CARME 102403 s |

SR e |
BIANCA PAOLA L R -

Imagen 47 RONALDO RODRIGO 101

MATEMATICA

&L prticlants Rl T 73K T, aiprede 2
744 0 flas €. Fn

Imagen 48

b) Existen hojas de respuestas y/o folletos con fallas
Los Examinadores deben:
solicitar material de reemplazo al Coordinador Técnico o
Jefe de Local, entregar el folleto o la hoja de respuestas
que presenta dafio al Coordinador Técnico o Jefe de Local.
consignar la situacién en el acta de aplicacién y la
medida adoptada.
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NOTA IMPORTANTE

El folleto debe corresponder a la misma forma que el
daiado. En el caso de la hoja de respuestas, esta debe
corresponder a la misma forma del folleto que rinde el

postulante.

Mientras se busca el reemplazo del folleto o la hoja, el
postulante debe seguir respondiendo la prueba.

Se debe anadir tiempo adicional considerando el que
efectivamente ha perdido el postulante.

c¢) Se advierte un error de calculo en el tiempo asignado a
una prueba
Durante el transcurso de la prueba, antes de que se retire
algun postulante los Examinadores deben:
comunicar la correccion del célculo a los postulantes.
anotar el cambio en el cartel de horario.
consignar la situacion en el acta de aplicacidn.

Durante el transcurso de la prueba, habiéndose retirado
algun postulante los Examinadores deben:
consignar la situacion en el acta de aplicacién,
individualizando a los postulantes que ya se retiraron.
comunicar la correccion del célculo a los postulantes
que quedan en la sala.
anotar el cambio en el cartel de horario.

Una vez finalizada la prueba los Examinadores deben:
informar inmediatamente al Jefe de Local y consignar la
situacién en el acta de aplicacion.

El Jefe de Local debe:

informar inmediatamente al Delegado o al DEMRE,
segln corresponda, y escribir un breve informe
relatando lo sucedido.

separar las hojas de respuesta de los afectados junto al
cartel de horario de aplicacion de la sala, e incorporarlas
ala caja de hojas de respuestas colocandolas encima de
las demas.

d) Incumplimiento de las normas por parte de los
postulantes

En el caso que un postulante sea sorprendido copiando,
solicitando o prestando ayuda para responder una prueba,
tratando de hurtar, destruir o difundir el folleto total o
parcialmente, o utilizando elementos prohibidos durante la
aplicacion de las pruebas, es deber del Examinador Jefe de
Sala informar de estas situaciones al Jefe de Local para que
las resuelva. En caso de ser necesario, este se comunicara con
el Delegado de su sede para resolver en conjunto la situacién,
tomando unadeclaracion al postulante y demas intervinientes,
la que debera ser firmada por los Examinadores a cargo y los
involucrados, debiendo el Examinador dejar constancia de los
hechos en el acta de aplicacién. En cualquier caso, se debe
informar al Fiscal Institucional.

Elincumplimiento de las normasimplicala exclusiéninmediata
del postulante del Proceso de Admisién, sin perjuicio de las
demas acciones o sanciones legales.
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e) Enfermedad de un postulante

Situacién presentada Medida a adoptar

Necesidad del El Coordinador de Local o un
postulante de salir de Examinador Suplente debe
la sala de rendicion en acompafar al postulante.
forma temporal. El folleto y la hoja de respuestas
del postulante quedaran en la
sala de rendicion.

El Examinador Jefe de Sala
debe entregar al postulante su
documento de identificacion,
para que sea identificado
cuando regrese a la sala o se
reintegre a otra.

En esta situacién, no se le

concedera tiempo adicional.

El Examinador Jefe de Sala
debe solicitar al Jefe de Local

El postulante presenta
sintomas que alteran la

tranquilidad del resto que dicho postulante sea
de los postulantes. reubicado en una sala de casos
especiales.

En esta situacién, y en funcién
de los minutos perdidos, se debe
considerar tiempo adicional a

todos los postulantes de esa sala.

NOTA IMPORTANTE

Los postulantes en ninglin caso podran rendir sus pruebas

en horarios distintos a los establecidos, en lugares ajenos
a los locales de aplicaciéon habilitados o en fecha distinta
a la establecida en el calendario oficial.

f) Uso de dispositivos prohibidos durante las pruebas

Estéd prohibido el uso de celulares, tablet, calculadoras,
maquinas fotograficas u otros dispositivos electrénicos, asi
como también portar carteras, bolsos, mochilas o cualquier
otro elemento que no sea imprescindible para la rendicion
de las pruebas. En caso de incumplimiento de esta norma,
el DEMRE no sera responsable de la pérdida o deterioro de
estos elementos.

De detectarse el uso de dispositivos electrénicos por parte de
un postulante, los Examinadores debenindicarle queloapague
y guarde. Si el postulante se niega a hacerlo, el Examinador
Jefe de Sala debe informar inmediatamente al Jefe de Local
para que tome las medidas correspondientes. Mientras tanto,
el postulante debe seguir rindiendo la prueba y el Examinador
debe consignar la situacién en el acta de aplicacién. Si la
situacion es de caracter grave (como sorprender al postulante
transcribiendo, fotografiando o transmitiendo informacién
de un folleto), entonces se debe hacer salir de la sala al
postulante involucrado y dar aviso inmediato al Jefe de Local
para que este comunique la situacién al Delegado y se tomen
las medidas correspondientes junto al Fiscal Institucional. Si
procede, el postulante quedara excluido del proceso actual.
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Los postulantes en situacién de discapacidad podran utilizar
instrumentos o dispositivos, portar bolsos con medicamentos
y botellas de agua, u otros, aprobados por el DEMRE en el
marco del proceso de solicitud de ajustes.

g) En caso de sismo

El Jefe de Local es el responsable de informar el procedimiento

de emergencia a su equipo de trabajo en caso de sismo. Al

respecto, es fundamental considerar los siguientes aspectos:
tener claro el plan de seguridad que opera en el
establecimiento, identificar las zonas de evacuacién y las
zonas de seguridad.
al momento de iniciado el sismo, los Examinadores deben
solicitar a los postulantes que estan cerca de las ventanas
que se alejen de ellas y velar que nadie salga de las salas
antes de que termine el sismo.
después del sismo, el Jefe de Local debe decidir si amerita
la evacuacion hacia las zonas de seguridad, avisando
mediante toque de campana o timbre. En ese caso, el
equipo de aplicacion debe resguardar los folletos y hojas
de respuesta en un lugar seguro del establecimiento.
Posteriormente, retornar a la sala y reanudar la prueba,
asignando el tiempo extra correspondiente.
En caso de que por laintensidad del sismo no resulte factible
continuar con la aplicacion, por ejemplo, porque en las zonas
costeras se da la alerta de tsunami o porque provoca alarma
publica, se debe dar por concluida la aplicacién por parte
del Jefe de Local, dejando el material a buen resguardo y
adoptando todas las instrucciones que imparta la autoridad
regional/nacional competente, de modo de asegurar la

integridad fisica y psiquica de todos los postulantes y del
personal bajo su cargo. Informar, en cuanto sea posible, la
situacién al Fiscal Institucional DEMRE.

en la eventualidad de que se retome la aplicaciéon de la
prueba en forma normal luego del sismo, y un padre o
apoderado exija retirar a un postulante (menor de edad)
desde el establecimiento, se debe dejar constancia escrita
y firmada por el padre o apoderado respectivo. Si el
postulante es mayor de edad, debe dejar constancia escrita
y firmada de su retiro voluntario. En ambos casos, para el
célculo del puntaje solo se consideraran las respuestas que
el postulante haya alcanzado a responder en su hoja de
respuestas, sin derecho a reclamo ulterior y eximiendo de
toda responsabilidad al DEMRE.

h) Existe un ruido que altera la rendicién de al menos un
postulante

En este caso, ya sea porque el postulante se manifiesta
molesto o porque los Examinadores notan el problema, el
Examinador a cargo debe instruir a los postulantes a que
cierren sus folletos momentaneamente, tomando nota de
la hora y consignando la situacién en el acta de aplicacién,
informando inmediatamente al Jefe de Local. Este ultimo
debera intentar controlar o eliminar el ruido molesto,
solicitando ayuda al Delegado si es necesario, siempre y
cuando se trate de un ruido potencialmente manejable, como
el proveniente de una constructora, de una manifestacion,
de una cortadora de pasto, etc. Por otro lado, si se trata de
un ruido que claramente no puede ser intervenido, como por
ejemplo el del trafico de una calle cercana, el Jefe de Local
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tendra que consultar con el Delegado la medida a tomar para
la rendicién en el local de aplicacion.

El Jefe de Local debe velar por que toda la situacion quede
registrada en las actas de aplicacion correspondientes, con
la hora a la que se detuvo la aplicacién, la razén del por qué
se detuvo y a qué hora se retomd, si es que fue posible,
explicitando cuanto tiempo adicional se le otorgd a los
postulantes. También debe quedar registro en su informe de
Jefe de Local y en el Portal de Aplicacién, siempre notificando
al Delegado lo ocurrido.

NOTA IMPORTANTE

Si los Examinadores tienen dudas respecto de pausar la
aplicaciéon ante determinado ruido, consultar siempre
antes al Jefe de Local, y este debera hacer lo mismo con
el Delegado.

NOTA IMPORTANTE

De presentarse alguna “situacién emergente” que genere
alguna pérdida de tiempo en alguna sala de rendicién, se
debe considerar el otorgamiento de tiempo adicional al
postulante que se pudiera ver afectado. Cualquier situacion
emergente que se presente debe serinformadade inmediato
al Jefe de Local quien, dependiendo de la gravedad de la
situacion, se debera contactar con el Delegado de la sede
y/o con el Fiscal Institucional del DEMRE.

@)

¢Cual de las siguientes acciones NO puede efectuar el
Examinador de una sala durante la aplicacién de una
prueba?
A) Acompaiar a un postulante al bafo, de forma
reiterada.
B) Avisar a los postulantes cuando falten 20 y 10
minutos para el término de la prueba.
C) Leer preguntas del interior de un folleto de prueba.

iPregunta rapida!

TERMINO DE LA PRUEBA

¢{Qué deben hacer los Examinadores cuando un
postulante finalice su prueba?
Recibir el folleto y la hoja de respuestas utilizados por el
postulante, verificando la correcta completacion de sus
datos. En caso de que falten datos solicitar al postulante
que los complete.
Al reverso de cada hoja de respuestas, el Examinador Jefe
de Sala tiene que escribir su nombre completo con lapiz de
pasta, NO SU FIRMA (imagen 50).
Timbrar la tarjeta de identificacion del postulante en el
casillero correspondiente a la prueba rendida.

Imagen 49
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Devolver la tarjeta de identificacién al postulante y su
documento de identificacién.

SENOR(A) EXAMINADOR(A)

VERIFIQUE LA CORRECTA ANOTACION DE LOS DATOS.
NOMBRE DEL EXAMINADOR (A):

[Hoania Ternesa DLios
pf’ﬂ,lw

NOMBRE COMPLETO sin salirse del recuadrc

Imagen 50

De producirse un error al timbrar la tarjeta de identificacion,
el Examinador debe escribir la palabra “ANULADO” (imagen
49) donde esté el error y firmar la anulacion.

De ser necesario, el Jefe de Local puede generar la tarjeta
de identificacion en el Portal de Aplicacion o entregarle un
duplicado de la tarjeta de identificacién y timbrar las pruebas
rendidas.

© FASE 3: DESPUES DE LA APLICACION

¢Qué deben hacer los Examinadores al finalizar la aplicacién
de cada prueba?

Deben contar y ordenar los folletos y las hojas de respuestas,
considerando que:

La cantidad de folletos a devolver debe ser igual a la
cantidad de postulantes presentes mas los agregados. Esta
cantidad también debe ser la misma que la de las hojas de
respuestas.

Las hojas de respuesta deben ordenarse con la linea de
tiempo orientada hacia el mismo lado, y separadas por
modulo en el caso de la prueba de Ciencias.

Los folletos no requieren un orden especial, salvo en el
caso de Ciencias donde deben ser separados por médulo.
Tanto los folletos como las hojas de respuestas deben
ser entregados sin bolsas, y estas Gltimas, ademas, SIN
elasticos.

Los folletos y las hojas de respuestas, una vez ordenados,
se mantienen por separado (no se debe incluir la hoja de
respuestas dentro del folleto).

NOTA IMPORTANTE

Los folletos y las hojas de respuesta no deben ser
ordenados por forma ni folio.

Unavezlistaestaetapa, debendirigirse alasaladedistribuciéon
de materiales junto con el resto del material de pruebas,
cuidando que tanto el acta como el listado de aplicacién
estén completados con lapiz de pasta.

¢{Qué material se devuelve en la sala de distribucién de
materiales al Jefe de Local y Coordinador Técnico?

Los folletos usados.

Las hojas de respuestas utilizadas.

El acta de aplicacién (escrita con lapiz de pasta).

El listado de aplicacién (escrito con lapiz de pasta).

Los formularios de Casos Excepcionales ordenados por

color.
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El cartel de horario.
Formulario de Observaciones a Preguntas
Los utiles de escritorio:

Timbre

Tampdn

Huellero

Al término de la Gltima prueba que rinda un
postulante en situacién de discapacidad, se
debe entregar el formulario de ajustes.

¢Qué debe hacer el Jefe de Local con la
informacién recopilada en las actas de
aplicacién, listados de aplicacion y el
resumen de asistencia por salas?

Al término de cada prueba se debe ingresar
la informacién al Portal de Aplicacion (http:/
aplicacion.demre.cl). Este portal corresponde
a una aplicacion web del DEMRE que permite
obtener informacion referida al proceso de
aplicacion y registrar la informacién de cada
uno de los locales de aplicacion.

Es responsabilidad del Jefe de Local
completar todos los datos solicitados en el
Portal, aunque puede delegar dicha funcién
en algun integrante de su equipo.

ETAPA 4: PREPARACION DEL MATERIAL PARA SU
POSTERIOR DEVOLUCION AL DEMRE

Guardar en cajas los folletos y las hojas de respuestas

Una vez terminada la prueba y luego de la recepcion de todo el material de
todas las salas, el Jefe de Local y el Coordinador Técnico deben separar
los folletos entre usados y no usados, y luego dividirlos en paquetes de 25
ejemplares. Se recuerda que estos no deben ser ordenados por forma ni folio.

Al guardar los folletos en las cajas, es necesario que:
los folletos usados se encuentren sin bolsas plasticas.
los folletos de los postulantes ausentes y los de reserva sin usar permanezcan
sellados.
sean guardados preferentemente separando los folletos usados de los sin
usar, a menos que por espacio esto no sea posible.
en el caso de haber recibido folletos ampliados, que estos sean devueltos
en la misma caja de folletos en que se enviaron.
en la parte superior de cada caja se pegue el sello de Carabineros (imagen
51) y sea completada esta etiqueta posteriormente por el representante de
dicha institucion.

CARABINEROS DE
3

Qoo pireil S

Imagen 51
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¢Coémo deben el Jefe de Local y el Coordinador Técnico
guardar las hojas de respuestas?
En la caja respectiva, ordenadas por sala y con la linea
de tiempo orientada hacia el mismo lado, sin bolsas ni
elasticos.
En el caso de la prueba de Ciencias se debe recordar,
ademas, guardarlas separadas por médulo.
Si se tienen hojas de respuestas ampliadas, estas deberan
doblarse en dos y guardarse junto al resto de hojas de
respuestas.
Sobre las hojas de respuestas de la prueba rendida, debe
colocarse el formulario asistencia de postulantes por sala.
La etiqueta externa de la caja debe ser completada con los
datos de sede, local, cantidad de hojas de respuestas por
prueba y el total que contiene la caja (imagen 52).

. DEMRE

A= z
PROCESO ADMISION 2021

SEDE:
LOCAL:

Hojas de Respuestas Cantidad

COMP. LECTORA

CIENCIAS

MATEMATICA

HIST. Y CS. SOC.
TOTAL:

Imagen 52

NOTA IMPORTANTE

Para guardar las hojas de respuestas, utilizar

exclusivamente las cajas destinadas para ello, NO las
cajas donde venian los folletos.

Se debe devolver la misma cantidad de cajas recibidas
para folletos y hojas de respuestas, por lo que esta

prohibido reducir o aumentar el nimero de cajas.
El dltimo dia se debe devolver, ademas, la caja de
materiales.

Devolucion de cajas y documentos de aplicacién al
DEMRE

El primer dia de aplicacién solo de devuelven las cajas de
folletos y de hojas de respuestas, pero el Gltimo dia de cada
etapa se debe devolver, ademads, toda la documentacién
asociada a la rendicién.

¢Cual es la forma adecuada de guardar los documentos en

la carpeta?

El Jefe de Local debe incorporar en la carpeta los documentos

que se enumeran a continuacién, respetando el siguiente

orden (imagen 53):

1. primero, al final de la carpeta, se deben adjuntar las
actas de aplicacién y los formularios de Observaciones a
Preguntas (ordenadas por salas).

2. sobre las actas de aplicacion, incorporar los listados de
aplicacién (ordenados por salas).

3. posteriormente, sobre los listados de aplicacién colocar
los formularios de Casos Excepcionales (organizados por
colores y no por salas).

4. luego, agregar los formularios de ajustes implementados a
personas en situacion de discapacidad.
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5. Finalmente, antes de cerrar la carpeta, incorporar el

Informe de Delegado/Jefe de Local: NOTA IMPORTANTE

Los carteles de horarios de cada prueba, ordenados por

. >1 sala, deben ser colocados dentro del sobre de papel kraft
respectivo con la identificaciéon de la sede, local y prueba,

> 92 el que debe ser incorporado en la caja de materiales de

cada local.

2

% T . Todas las fichas de contrato del personal, tarjetas de
= | T it fipave —>3 identificacion sobrantes o informe de rendicién de
G D gastos, estos deben ser devueltos dentro de la carpeta
! = ceosocecowss  DEMRE también.

RELATIVOS A LAS PRUEBAS

[TTTTITTITT LTI IT I I I ]

PR I b [ A A

Imagen 53
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ETAPA 5: ENTREGA DEL MATERIAL

Una vez terminada la etapa anterior, el material se entrega de
la siguiente forma:

Lugar de Material que entrega

entrega

¢Quién
entrega?

Entrega el material
respectivo al Delegado

Selivasll | Universitario.

En Comisarias TECNICO
o lugares
autorizados: Entrega el material de
todos los locales que le
DELEGADO
UNIVERSITARIO Corresponden'
Entrega el material de
aplicacién inmediatamente
DELEGADO g o
el | concluido su viaje.
En el DEMRE

Entrega diariamente el
material respectivo, una
vez finalizada la segunda
prueba.

COORDINADOR
TECNICO

Para todos los casos, se cuenta con la colaboracién de
Carabineros de Chile en la custodia y traslado del material.

ETAPAS DE RECEPCION Y REVISION DEL
MATERIAL EN EL DEMRE

a) Recepciény conteo de folletos y hojas de respuestas:
Los folletos seran recibidos y contabilizados mediante la
planilla asignacién de folios - Prueba Oficial (imagen 14,
pagina 17).
las hojas de respuestas seran recibidas y contabilizadas,
usando el formulario asistencia de postulantes por sala.

NOTA IMPORTANTE
Si en la recepcion se detecta alguna inconsistencia entre la

documentacidn y el material recibido, el local quedara pendiente
hasta que sea solucionado el problema por parte del Coordinador
Técnico, el Jefe de Local y/o el Delegado.

b) Revisién de informacién en el Portal de Aplicacién
Se revisa que la informacion de cada local de aplicacién
(relativa a asistencia de postulantes, observaciones a
preguntas, observaciones del local de aplicacion, entre otras)
haya sido ingresada al Portal de Aplicacién y concuerde con
la informacién de los documentos del local de aplicacién.

NOTA IMPORTANTE

El Jefe de Local es el responsable de la correcta consignacion
de la informacién en el Portal de Aplicacion.
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c) Recepcién y revisién de carpetas NOTAS
Se revisa que cada carpeta tenga la informacion solicitada

y en el orden requerido (ver paginas 43 y 44). Ademas, se

verifica que se hayan entregado todos los carteles de horario

ordenados por prueba.

NOTA IMPORTANTE

Para aquellos locales que devuelven material diariamente en el
DEMRE, los plazos de entrega para las carpetas de cada etapa
con todo el material solicitado son los dias martes 5 y viernes
8 de enero, correspondientemente, luego de finalizadas las
aplicaciones.

En el caso de las sedes que cuenten con Delegado, seran estos
los responsables de su devoluciéon de acuerdo al calendario
entregado.

PREVIO A LA RECEPCION DE CARPETAS SE REVISARA
EN DEMRE QUE CADA LOCAL HAYA SUBIDO TODA LA
INFORMACION QUE CORRESPONDA EN EL PORTAL DE
APLICACION.
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ANEXOS

1. Acta de aplicacién.

. DEMRE

ACTA DE APLICACION

Cludad 0 Comuna

Local N"Dj

Nombre del Establecimiento

SalaN° D]

I. CONTROL DEL MATERIAL DE APLICACION: Folletos y Hojas de Respuestas
( 1\

Nombre Examinador Jefe de Sala Nombre del Coexaminador

PRUEBA DE COMPRENSION LECTORA
o Foio ¥ OF foro \oEfoLD
Forun] Desoe | wam | ToAL| [rown] omoe | wema | TorAL] [romm | menanos | usnoos
oA ToTR o
"
| Few Todes  Fmaw T (coorinattr B S e )
( PRUEBA DE CIENCIAS )
« o Fouo o FoLio oe FoL
S ool omoe [ msw [ vora] |[romn] omee | masm | ToraL ] |[FoRA [Renimavos [ usaoos |
2 | |
g L] I
@ [rorac TOTAL
D FoLo WO Fouo oE Fou
< |[Fomn] pesoE wASTA | TOTAL | |[Fora | DESDE HASTA | TOTAL | |[FORMA [RETIRADOS | UsADOS |
3
g \ !
< L] J
0 FoLo 0 FoLo o Fou
& |[Fomm] oespe | rsm | rora||[Foma | pesoE | wasm | ToraL || [FoRm [Remmaos | uUsaoos |
E ] \
5
8 | o [ ]
d N° DE FOLIO N° DE FOLIO. N° DE FOLIS
8§[wm DESOE wasta_ | 1oTAL | | [Form | _besoe HASTA | TOTAL | |[FORMA [RETIRADOS | UsADOS |
25
z EH [ ] \
3 e oA L] |
&
Firma do Rocopon (ExaminadorJfo G Saa) e do Rocopaon (Examinado Jfe o Saa) i de Recapstn
(Coordinador Técnico o Jefe de Local) _J
( PRUEBA DE MATEMATICA h
b roiio ¥ Ok oo R DE FoLo
Fomn ] oemoe_|_resa | Tor] | [Fomu] oesoe | waem [ ora] | [l reanos [ usses |
oA o o
\_ 7 o e Garinsior oo o) | Firms o Recapen oo oo 55987 | cooranate s b ooty )

PRUEBA DE HISTORIA Y CIENCIAS SOCIALES

A" DE FOLIO.
0E |

N DEFOLIO
IRADOS

FoRMA TorAL | | [Forma TotAL | | [Forma] rem

TOTAL

TOTAL TOTAL

Firma de Recepcion (Examinador Jefe de Safa
U paion i )

Firma de Recepdion
Fima do Recepcén (Examinador Jee do Sala) | _(Coordinador Téonico o Jeie de Loca) )

1l. ASISTENCIA DE POSTULANTES DELASALA

Pruebas Asignados Ausentes

Total

Agregados Rinden

Comprensién Lectora

Glenclas Biologla

Clenclzs Fisica

Clencias Quimica

Ciencias TP

Tatal Clenclas
Matem4tica

Historia y Clenclas Soclales

LISTADO DE POSTULANTES AUSENTES:
Anote una sola vez al postulante ausente y marque con una X el casi

ilero de la(s) prueba(s) correspondiente(s)

PRUEBAS

N° DE IDENTIFICACION

GIENGIAS
5o [ Fs [au [ |

MAT | HyCs
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Sala N°

Ill. DESARROLLO DE LAS PRUEBAS IV. RELACION DEL DESARROLLO DE LAS PRUEBAS rna )
(Indique situaciones relevantes ocurridas durante la aplicacién de la prueba como EXAMINADOR
1. HORARIO observaciones a preguntas, personas agregadas a la sala, reemplazo de folletos, etc) | JEFE DE SALA
i | NS, | MarEwTea || e | compmension Lecrons |
[N | (2 horas 30 min) | (2 horas 40 min) | (2 horas 20 min) | (2 horas 30 min) COMPRENSION LECTORA
oesoe | wasta | besoe | wasta | oesor | wasma | vesoe | wasma

ASIGNADO

Recuerde que ol tiempo de desarrollode la prueba COMIENZA DESPUES DE LALECTURADE LAS INSTRUCCIO -
NES, UNA VEZ CONTESTADAS LAS DUDAS Y COMPLETADO LOS DATOS DE LA HOJA DE RESPUESTAS
Las horas de inicio y término que se consignen en el recuadro deben ser coincidentes con las que s regisiren
en el formulario “cartel de horario de aplicacion de prueba’.

2. VISITA A LA SALA: FIRMA EL COORDINADOR TECNICO O EL JEFE DE LOCAL m

C.LEC. | _ CIENCIAS | MATEMATICA | HyCS
HORA | FRMA | HORA | FRMA | hora | FIRWA | HORA | FIRWA

PRUEBA

FREVISE ACTA-
¥ LISTADO DE|
APLIGAGION

3. RETIRO DE FOLLETOS NO USADOS (AUSENTES)
En Ciencias sefiale el total de folletos que se retiran por médulo: Biologia, Fisica, Quimica y Técnico Profesional

e FoLio | [pruEsa| Forma | FoLio [ |PRUEBa| Forwa | v FoLio || RESUMEN: NOMERODE | FIRMA
RETIRA MATEMATICA

cL

B8O
@
2 |ms
]
2
@
S |au

™

HISTORIA Y CIENCIAS SOCIALES

MAT
HyCs

'OBSERVACIONES DEL JEFE DE LOCAL O DELEGADO
4. REEMPLAZO DE FOLLETOS 5. REEMPLAZO DE HOJAS DE RESPUESTAS
T [T Fauion

weFoLio | [Forma| - FoLio | [ pruEsa| Forma | NeFouo | e DEDENTIFICACION | [FoRMA |Ne FoLIO

Recuerde que dabe verificar 6l cumplimianto del llanado del ACTA DE APLICACION VIA INTERNET con todos los
] antscedentes solickados en elfa, una vez finalizada la prueba respectiva.

Firma Jefe de Local o Delegado

~
.
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2. Formularios de Casos excepcionales relativos a 3. Formularios de casos excepcionales relativos a cambios
documentos de identificacion. desedeolocal,boletade pago, constanciade postulaciéon
alaBeca JUNAEB o imposibilidad de verificar inscripcion

en el proceso.

CASOS EXCEPCIONALES
RELATIVOS A DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION

Completar todos los datos con letra imprenta.

E1=3

Fotografia
G-l d o Chins [ -0 | e CASOS EXCEPCIONALES
RRCED T e piddsdo documerto RELATIVOS A CAMBIOS DE SEDE O LOCAL, COMPROBANTE DE PAGO O
de identicacion o CONSTANCIA BECA PRUEBA DE TRANSICION, IMPOSIBILIDAD DE
. . Lol VERIFICAR INSCRIPCION EN EL PROCESO
Remitir este documento mediante un Coordinador a la sala asignada al postulante y. pasaporte  rendicién fuh
" pletar todos los datos con letra imprenta.
mantenerlo junto al listado de aplicacién. El caso debe ser consignado en el acta de con cédula de identidad
aplicacion por el Examinador jefe de sala. chilena. édula de Identidad Chilena
Fesarote (1 [CIOLTITTI-[]
TIPO IDENT. N° IDENTIFICACION
‘ [ [ - | Remitir este documento mediante un Coordinador a la sala asignada al postulante y mantenerlo junto al
s listado de aplicacién. El caso debe ser consignado en el acta de aplicacién por el Examinador jefe de sal:
\ [ [ | I
Fechs de Nacimionts Tombre derFadre Wombre deTa Wndre [ I ‘
| ] ] ] Nombres
Domieit (Gale, W' Bopte) o Cioaad Terdions ‘ ‘
LI TT | LLI | oo ciries
\ oo vombraeimsednana Wocr Hosbrs S e ) ‘ I I ‘
2 Domills(Gae, N’ Bopta) Gomuma Ciudad Tetdtons
( SITUACION PLANTEADA MEDIDA ADOPTADA ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
(] Feslans soresenta i documniodo e s Woal Nombre dolocaroa e e s
dentificacion con el cual se inscribid. Se solicita fotografia reciente con nimero de documento.
Postuiani se nscribd con pasapors y & presenta de dentfcacion y nombre completo, ademés,se toma - N\
[ Qe com cadua de ldenhaad coasrn. huelladacilar. SITUACION PLANTEADA MEDIDA ADOPTADA
d ogundo di aplicacion
O O it g donic terotss o o i SRR [T ——p———
constancia Beca Prueba de Transicion, sin tarjeta de ioy o
il tarjeta de identificacién.
] Fostianecambio e decéu e cenidad
chen e solca copa de I cédula de idiidad acualy d Posiaie so_preseris s e de anifiacin, | Se cnga ganene plon de tai e
sentencia judicial, o bien, un certificado de nacimiento pudiéndose comprobar que esté inscrito en el proces identificacion.
Dice - donde conste la inscripcion de la sentencia judicial.
Tamién se toma nota del camblo de nimero de cédula
cemecear T LIT1-[] de denidad o de nombre o apelidos, tomando Postulant se presenta sin area de dentfcacén, peronoes | Se asigna ala sala N® ¥s6 srirega gratutamente
e Decir ol cacttar posible verfcar su nscripcién en of proceso. una tarela do denifcaddn.
] Postuante cambid de normbres yio apeidos .
Dice autoizacin d carmbio ds ndmaro de cédula 5 de rombrs [ Postunte cambincosade [ | | Ja[ [ | | | seasinaatasaare [ | ]
Debepesr
OBSERVACIONES
g Para cualquiera de las cinco situaciones, se le debe leer al postulante la declaracién y solicitar su firma. Y, »
i\du
° . s, e OO0
- \a entrega de la fotografia o fmawma unanda, dentro de los dias de rendicion, que permitan la comprobacion de mi identidad.
de invesdgacion a fin e deteminar las presunias ¥ evontuaos sanci = e e o oy
3 institucion N\ . J
del interesado presentar los antecedentes necesarios y tener los documentos de identidad vigentes que fueran requeridos en dicha
portunidad. En relacion a la imposibilidad de verificar inscripcion en el proceso:
Ds i de mig lItad a de mi inscripcion

en el proceso por parte del DEMRE.

Firma Interesado(a) Focha Firma Jefe(a) de Local

Firma Interesado(a)
B T S O DR S S RO COPIAPOSTULANTE

a verfcacion de mi dentidad por parto el Registro Gl o identifcacion.
rendicion, que permitan la comprobacion de mi identidad.

Firma Jefe(a) de Local

COPIAPOSTULANTE
e . = En elackn s s imposiildad d vrfcarnscrpci an of poceso:

Declaro habe [ a de miinscripcién
Para matricularse en alguna Universidad, las onel pmw por parte del DEMRE. g

L tecedente y tener los de tos de identidad vigentes que fueran requeridos en dicha
oportunidad.
Firma Interesado(a) Fecha Firma Jefe(a) de Local
Firma Interesado(a) Fecha Firma Jefe(a) de Local
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4. Formularios de casos excepcionales relativos a las 5. Formulario de asistencia de postulantes por sala.
pruebas.

| DEMRE

ey CASOS EXCEPCIONALES |_ e ASISTENCIA DE POSTULANTES POR SALA
Cambio médulo de Ciencias, agrega prueba electiva, postulante agregado al local . ]
Completar todos los datos con letra imprenta. SEDE LOCAL N°DE SALAS
,E:.S:::;:: Identidad Chilena - D Confrontar con acta de aplicacion, punto II. Asistencia de postulantes de la sala
: TIPO IDENT. N° IDENTIFICACION

Remitir este documento mediante un Coordinador a la sala asignada al postulante y mantenerlo junto al

listado de aplicacion. El caso debe ser consignado en el acta de aplicacién por el Examinador jefe de sala. PRUEBA DE COMPRENSION LECTORA

(- 2\ SALA Total

‘ ‘ | e ASIGNADOS AUSENTES AGREGADOS =
| Apeiido Paterno Apeiido Waterno Wombres ‘ 1 — +
Correo electronico 2 - + -
\ [ [ | 3 - + =
Domicila ( Gaile, ", Bapto.) Comuna Gudad Tatstons
[T | [T \ : z . f
\ NV sede Nombre de la sede en que rinde. N Nombre del local en que rinde N de sala_) 5 - + =
( SITUACION PLANTEADA MEDIDA ADOPTADA ) 6 = + =
D ‘Cambiar de prueba electiva de Ciencias modulo TP 7 - + =
amédulo Bio, Fis 0 Qui. Se autoriza al postulante a que rinda:
[[] Gambiardo prucba sleciva de Clncias mciuo B, 8 = + =
Fis 0 Qui a médulo TP (solo para postulantes TP).
Marcar con X 9 - + =
D ‘Cambiar de prueba electiva de Ciencias entre
modulo Bio, Fis 0 Qu Fomar [T 1] 10 = + =
regar prueba electivade:
0] #eres 1 - + =
Se autorza al poslulante a que rinda R _ = =
(] 1 postiens se grega tioca. Comp toc. | Wt |cx. e
Forma Forma Forma Forma 13 = + =
: 14 - + =
\ J
- + =
Declaracion: 15
«D 16 - + =]
i proced

 Declaro conocer y aceptar que, en caso de haber proporcionado datos falsos o erréneos, no se generara puntaje, sin derecho a 17 - + =
reclamos posteriores y se dara origen a un procedimiento de investigacion a fin de determinar las presuntas responsabilidades
comprometidas y eventuales sanciones. 18 — + =

« Declaro estar en cerrados, porlo q de
méduioo prueba queda sujeta a de materialen el local de apli 19 — + =
estasituacion.

« Declaro haber sido notificado(a) de que en caso de estar habilitado(a) solo para rendir la prueba de Historia y Ciencias Sociales, + —
= i e o el A o o S 20 - =
y Ciencias Sociales.

21 - + =

Firma Interesado(a) Fecha Firma Jefe(a) de Local 22 - + =

******************************************************************************* 23 - + =
COPIAPOSTULANTE

Decaracien:

- + =

«D i 24

; e, sog0 eIMINEDUC, y de milnscripci iproced: 25 - i

« Declaro conocer y aceptar que, en caso de haber proporcionado datos falsos o err6neos, no se generar puntaje, sin derecho a
reclamos posteriores y se daré origen a un procedimiento de investigacion a fin de dterminar las presuntas responsabilidades
comprometidas y eventuales sanciones. - —

 Declaro estar en i . por lo que la posibil de TOTALES + =

6o 0 prueba queda sujeta a la cisponibil encl icacién, no siendo e DEMRE
estasituacion.

 Declaro haber sido notificado(a) de que en caso de estar habilitado(a) solo para rendir la prueba de Historia y Ciencias Sociales,,
v a ‘ora, Jencis,
y Ciencias Sociales.
Firma Interesado(a) Fecha Firma Jefe(a) de Local
Guards esto comprobants, puede ser solstado con posterioridad. COORD. TECNICO
Nombre Firma
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6. Formulario de ajustes implementados a postulante en

situacion de discapacidad.

7. Tapa de prueba de Comprensién Lectora.

4" PROCESO DE ADMISION
/1] UNIVERSIDAD DE CHILE
VICERRECTORIA DE ASUNTOS ACADEMICOS

]

FORMULARIO DE AJUSTES IMPLEMENTADOS PARA LA PARTICIPACION
DE POSTULANTES EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

Completar todos los datos con letra imprenta y luego entregar al Jefe de Local
para ser ingresado a la carpeta con documentos de aplicacion de pruebas.

ANTECEDENTES DEL EXAMINADOR JEFE DE SALA:

_D\

N° IDENTIFICACION

APELLIDOS NOMBRES

Acepta ser contactado por el DEMRE para retroalimentar el proceso de entrega de ajustes a Personas
en Situacion de Discapacidad (marque con una X):

si| | no |

CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO Yy,

.

ANTECEDENTES DEL POSTULANTE AL QUE SE LE OTORGARON AJUSTES:
( w - ])

N° IDENTIFICACION

APELLIDOS NOMBRES

CORREO ELECTRONICO/TELEFONO DE CONTACTO

LT

N se

Nombre de

n que rinde N° local Nombre del local en que rinde N° de sll.l)

Recuerde:

- Usted no debe conversar ni hablar por teléfono en la sala.

- La sala debe ser silenciosa, evitando entrada y salida de personal.

- Usted debe implementar los ajustes indicados.

- Usted no debe dar opinion al postulante respecto a su condicion o sobre [0 ajustes definidos para él.

- Debe explicar al postulante, y promover, el uso de la pausa y del tiempo adicional

¢Hubo alguna dificultad en la implementacion de los ajustes? (marque con una X)

No | |
st [ | ccuties?

Firma Examinador Jefe de Sala

PRUEBA DE TRANSICION
COMPRENSION LECTORA

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 65 preguntas, de las cuales 60 seran consideradas para el calculo de
puntaje y 5 serén usadas para experimentacion y, por lo tanto, no se consideraran en el puntaje
final de la prueba. Hay preguntas de 4 opciones de respuesta (A, B, C y D) y de 5 opciones (A, B,
C, Dy E). En ambos casos, solo una de las opciones es correcta.

. COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA
MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones
contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier
omision o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le dara tiempo para ello
antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 30 MINUTOS PARA RESPONDERLA.

Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado.
Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al nimero de la pregunta que
esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo
exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.

NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.

. Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente
sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion

i las en dicha hoja.

PROCESO DE ADMISION - 2021

. Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella
solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Si lo hace, limpiela
de los residuos de goma.

El nimero de serie del folleto no tiene relacién con el nimero del codigo de barra que aparece
en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.
ES OBLIGATORIO DEVOLVER INTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS
ANTES DE ABANDONAR LA SALA.

. Finalmente, anote su Numero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se
encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracion correspondiente.

DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las

chilenas y soy de que en caso de colaborar con la reproduccién, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la
exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

LTI T -L

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD
(O PASAPORTE)
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8. Tapa de prueba de Matematica.

PRUEBA DE TRANSICION
MATEMATICA

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 65 preguntas, de las cuales 60 seran consideradas para el calculo de
puntaje y 5 serén usadas para experimentacion y, por lo tanto, no se consideraran en el puntaje
final de la prueba. Hay p de 4 opciones de (A,B, Cy D)y de 5 opciones (A, B,
C, Dy E). En ambos casos, solo una de las opciones es correcta.

COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA
MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones
contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier
omisién o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le dara tiempo para ello
antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 20 MINUTOS PARA RESPONDERLA.

Lea las i i para resp: las de i de Datos que
estan distribuidas en esta prueba, en donde se explica la forma de abordarlas.
Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado.
Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al nimero de la pregunta que
esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo
exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.
NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.
Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente
sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion
i las en dicha hoja.
Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella
solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Silo hace, limpiela
de los residuos de goma.
El nimero de serie del folleto no tiene relacién con el nimero del codigo de barra que aparece
en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.
. ES OBLIGATORIO DEVOLVER INTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS
ANTES DE ABANDONAR LA SALA
Finalmente, anote su Nimero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se
encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracién correspondiente.
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DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las
universidades chilenas y soy consciente de que en caso de colaborar con la reproduccion, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la

exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

L TIET T -]

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD

(O PASAPORTE)

DEMRE

PRUEBA DE TRANSICION
HISTORIAY CIENCIAS SOCIALES

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 80 preguntas, de las cuales 75 seran consideradas para el calculo de
puntaje y 5 serén usadas para experimentacion y, por lo tanto, no se consideraran en el puntaje
final de la prueba. Cada pregunta tiene 5 opciones, sefialadas con las letras A, B, C, D y E, una
sola de las cuales es la respuesta correcta.

COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA

MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones

contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier

omision o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le dara tiempo para ello

antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 30 MINUTOS PARA RESPONDERLA.

Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado

Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al nimero de la pregunta que

esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo

exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.

NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.

Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente

sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion
i las en dicha hoja.

Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella
solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Si lo hace, limpiela
de los residuos de goma

El nimero de serie del folleto no tiene relacion con el nimero del codigo de barra que aparece
en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.

ES OBLIGATORIO DEVOLVER INTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS
ANTES DE ABANDONAR LA SALA.

Finalmente, anote su Numero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se
encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracién correspondiente.

9. Tapa de prueba de Historia y Ciencias Sociales.

PROCESO DE ADMISION - 2021

DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las
universidades chilenas y soy consciente de que en caso de colaborar con la reproduccion, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la

exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

LTI TT)-C

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD

(O PASAPORTE)
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10. Tapa de prueba de Ciencias Biologia.

1.

Tapa de prueba de Ciencias Fisica.

PRUEBA DE TRANSICION
CIENCIAS - BIOLOGIA

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 80 preguntas de los tres ejes de Ciencias. Esta organizada de modo
que las primeras 54 preguntas corresponden al Médulo Comdn (18 de cada eje) y las siguientes
26 preguntas corresponden al Modulo Electivo de Biologia. Cada pregunta tiene 5 opciones,
sefaladas con las letras A, B, C, D y E, una sola de las cuales es la respuesta correcta.

COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA

MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones

contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier

omision o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le dara tiempo para ello

antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 40 MINUTOS PARA RESPONDER LAS 80 PREGUNTAS.

Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado.

Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al numero de la pregunta que

esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo

exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.

NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.

Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente

sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion
i las en dicha hoja.

Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella
solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Si lo hace, limpiela
de los residuos de goma

El niimero de serie del folleto no tiene relacién con el nimero del codigo de barra que aparece
en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.

ES OBLIGATORIO DEVOLVERINTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS
ANTES DE ABANDONAR LA SALA.

Finalmente, anote su Numero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se
encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracién correspondiente.
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DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las
universidades chilenas y soy consciente de que en caso de colaborar con la reproduccion, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la

exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

LTI -]

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD

(O PASAPORTE)

PRUEBA DE TRANSICION
CIENCIAS - FISICA

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 80 preguntas de los tres ejes de Ciencias. Esta organizada de modo
que las primeras 54 preguntas corresponden al Médulo Comun (18 de cada eje) y las siguientes
26 preguntas corresponden al Modulo Electivo de Fisica. Cada pregunta tiene 5 opciones,
sefaladas con las letras A, B, C, Dy E, una sola de las cuales es la respuesta correcta.

COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA

MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones

contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier

omision o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le dara tiempo para ello

antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 40 MINUTOS PARA RESPONDER LAS 80 PREGUNTAS.

Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado

Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al nimero de la pregunta que

esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo

exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.

NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.

Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente

sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion
i las en dicha hoja.

PROCESO DE ADMISION - 2021

Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella
solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Si lo hace, limpiela
de los residuos de goma

El nimero de serie del folleto no tiene relacion con el nimero del codigo de barra que aparece
en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.

ES OBLIGATORIO DEVOLVER INTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS
ANTES DE ABANDONAR LA SALA.

Finalmente, anote su Nimero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se
encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracién correspondiente.

DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las
universidades chilenas y soy consciente de que en caso de colaborar con la reproduccion, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la
exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

LTI TT)-C

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD
(O PASAPORTE)
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12. Tapa de prueba de Ciencias Quimica.

13. Tapa de prueba de Ciencias Técnico Profesional.

i FORMA \‘

71

PRUEBA DE TRANSICION
CIENCIAS - QUIMICA

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 80 preguntas de los tres ejes de Ciencias. Esta organizada de modo
que las primeras 54 preguntas corresponden al Médulo Comdn (18 de cada eje) y las siguientes
26 preguntas corresponden al Modulo Electivo de Quimica. Cada pregunta tiene 5 opciones,
sefaladas con las lefras A, B, C, D y E, una sola de las cuales es la respuesta correcta.

COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA

MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones

contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier

omision o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le dara tiempo para ello

antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 40 MINUTOS PARA RESPONDER LAS 80 PREGUNTAS.

Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado.

Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al numero de la pregunta que

esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo

exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.

NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.

Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente

sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion
i las en dicha hoja.

Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella
solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Si lo hace, limpiela
de los residuos de goma

El nimero de serie del folleto no tiene relacion con el nimero del codigo de barra que aparece
en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.

ES OBLIGATORIO DEVOLVER INTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS
ANTES DE ABANDONAR LA SALA.
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Finalmente, anote su Nimero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se
encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracién correspondiente.

DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las
universidades chilenas y soy consciente de que en caso de colaborar con la reproduccion, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la
exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

L TIET T -]

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD
(O PASAPORTE)

PRUEBA DE TRANSICION
CIENCIAS - TECNICO PROFESIONAL

INSTRUCCIONES

Esta prueba consta de 80 preguntas de los tres ejes de Ciencias. Esta organizada en 28 preguntas

de Biologia: 18 de Médulo Comun y 10 de Médulo Técnico Profesional; 26 preguntas de Fisica:

18 de Modulo Comun y 8 de Mddulo Técnico Profesional, y 26 preguntas de Quimica: 18 de

Modulo Comin y 8 de Madulo Técnico Profesional. Cada pregunta tiene 5 opciones, sefaladas

con las letras A, B, C, D y E, una sola de las cuales es la respuesta correcta.

COMPRUEBE QUE LA FORMA QUE APARECE EN SU HOJA DE RESPUESTAS SEA LA

MISMA DE SU FOLLETO. Complete todos los datos solicitados, de acuerdo con las instrucciones

contenidas en esa hoja, porque ESTOS SON DE SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD. Cualquier

omisién o error en ellos impedira que se entreguen sus resultados. Se le daré tiempo para ello

antes de comenzar la prueba.

DISPONE DE 2 HORAS Y 40 MINUTOS PARA RESPONDER LAS 80 PREGUNTAS.

Las respuestas a las preguntas se marcan en la hoja de respuestas que se le ha entregado

Marque su respuesta en la fila de celdillas que corresponda al nimero de la pregunta que

esta la celdilla, tratando de no salirse de ella. Hagalo

exclusivamente con lapiz de grafito N° 2 o portaminas HB.

NO SE DESCUENTA PUNTAJE POR RESPUESTAS ERRADAS.

Si lo desea, puede usar este folleto como borrador, pero no olvide traspasar oportunamente

sus respuestas a la hoja de respuestas. Tenga presente que se consideraran para la evaluacion
i las en dicha hoja.

Cuide la hoja de respuestas. No la doble. No la manipule innecesariamente. Escriba en ella

solo los datos pedidos y las respuestas. Evite borrar para no deteriorar la hoja. Silo hace, limpiela

de los residuos de goma.

El nimero de serie del folleto no tiene relacion con el nimero del codigo de barra que aparece

en la hoja de respuestas. Por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.

ES OBLIGATORIO DEVOLVER INTEGRAMENTE ESTE FOLLETO Y LAHOJA DE RESPUESTAS

ANTES DE ABANDONAR LA SALA.

Finalmente, anote su Numero de Cédula de Identidad (o Pasaporte) en los casilleros que se

encuentran en la parte inferior de este folleto, lea y firme la declaracion correspondiente.

’ FORMA h

. DEMRE 181

PROCESO DE ADMISION - 2021

DECLARACION: declaro conocer y aceptar la normativa que rige el Proceso de Admision a las
universidades chilenas y soy consciente de que en caso de colaborar con la reproduccion, sustraccion,
almacenamiento o transmision, total o parcial de este folleto, a través de cualquier medio, me expongo a la

exclusion inmediata de este Proceso, sin perjuicio de las demas acciones o sanciones legales.

LTI TT)-C

NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD

(O PASAPORTE)
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14.

Hoja de respuestas.

COMPRENSION LECTORA
FORMA 101

IDENTIFICACION DEL POSTULANTE

APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO

NOMBRES

e

PASAPORTE

CEDULA DE IDENTIDAD

00 0O 00O O
00 000 000 O
00 000 000 O
00 00O 006 0
00 00O 00O O
00 OO 606 O
00 OO GG O

Q00 000 O
00 0O 00O O

000 0006 8

RESPUESTAS

10000 2100060 «PEOOG® «OEOOG
20000 200000 «2EOOG
Folololo] “@OOOO =OOOOO
“{QOOO “0OOO0O «“OOOO®
Holololo] QOO &=EEOOG
@O0 “@EOOG
OO0
OO0
10O
01O
"EEOOG
2@EOOO
olelele}
OO
©@EOOG
7TOEOO®
iolelelole]
PTOEOOG
200006 ©“@EOOG

000

IMPORTANTE

Declaro estar en conocimiento de que:

- para los efectos de calculo de puntajes,
las unicas respuestas validas son las
contenidas en esta hoja.

- es de mi EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD
consignar todos los datos solicitados.

Certifico que soy la persona cuyo nombre y.
firma aparecen en esta hoja, y estoy de
acuerdo con las condiciones y responsabili-
dades que me competen en el presente
proceso, SIN DERECHO A RECLAMOS
POSTERIORES.

FIRMA

2021

PROCESO DE ADMISION

SR(A). EXAMINADOR(A), CONTAR LAS HOJAS POR ESTA ORILLA

INSTRUCCIONES

Lea las i

instrucci para en forma correcta la informacion solicitada. Cualquier
error es de SU EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD.

Use lapiz grafito N° 2.

[ s vezorarow 2]
. N PONGA MARCAS OSCURAS
Escriba con letra imprenta.

ENNEGREZCA LOS CIRCULOS COMPLETAMENTE,
EN FORMA PAREJA E INTENSA.
MAL

MAL MAL  BIEN

Forma de Prueba: Compruebe que la forma que aparece en esta hoja sea la misma que tiene en el folleto. Si
hay diferencia, solicite el cambio de la hoja.

Numero de Identificacion: Anote su Nimero de Identificacion en el casillero indicado y ennegrezca el circulo con
el digito correspondiente en cada columna.

'NOMERO DE IDENTIFICACION

ATENCION: Si su Numero
de Identificacién es menor
que 10 millones debe
comenzar con un cero.

POR EJEMPLO: 6.596.704-5
deberé anotarse asi:

Ntmero del folleto: Escriba el nimero de serie del folleto que se le ha asignado

IMPORTANTE: El nimero impreso en la parte inferior derecha del anverso de esta Hoja de Respuestas NO TIENE
RELACION ALGUNA CON EL NUMERO DE SERIE DEL FOLLETO, por lo tanto, pueden ser iguales o distintos.

Cadigo de lugar de rendicion: Anote el codigo de la Sede en que esta rindiendo las pruebas, como asimismo
el nimero del Local y de la Sala.

Seccion para las respuestas: Anote la opcion que considere correcta en la linea correspondiente a la pregunta
que esta contestando. Constate que el nimero de la linea coincida con el de la pregunta. Si se equivoca, borre
completamente su marca y corrija. Cuide de eliminar los residuos de goma. Recuerde que cada pregunta tiene
solo una respuesta correcta. No haga ninguna marca en la linea de la pregunta que omita.

SENOR(A) EXAMINADOR(A)

VERIFIQUE LA CORRECTA ANOTACION DE LOS DATOS.
NOMBRE DEL EXAMINADOR (A):

(Coloque su NOMBRE COMPLETO sin sase dal recuadro)
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15. Tarjeta de identificacion.

PROCESO ADMISION 2021
MINISTERIO DE EDUCACION
DEVRE, UNIVERSIDAD DE CHILE
Nowsre

IDENTIFIGACION
Fouo

FECHA/HORA
‘COMUNA EN QUE RENDIRA

LOCAL DE APLICACION

TARJETA DE IDENTIFICACION

ESTABLECIMIENTO

EDUCACIONAL DE EGRESO

PRUEBAS ELECTIVAS QUE

RENDIRA

N Tarjota identiicacisn:

MINISTERIO DE EDUCACION
'DEMRE, UNIVERSIDAD DE CHILE

DIRECCION
saa
10011111111052798898
TIMBRE PRUEBA DE oE
‘COMPRENSION LECTORA MATEMATICA HISTORIA Y CIENCIAS CIENCIAS
NOLO PLASTIFIQUE NI DETERIORE
e Tareta de Matrcula:
TARJETA DE MATRICULA
PROCESO ADMISION 2021

I OETIOAGON

[
[ rmomee

APELLIDO MATERNO ___ NOMBRES

PRIMERA MATRICULA

‘SEGUNDAMATRICULA

TERGERA MATRICULA

Universidad

Unversidad Universidad
Careral Corera Gorreral
Goigo Garers Cocigo Gar Godigo Ganers
Provincia Provincia Provincia
Fecha Fecha Fecha
MATRICULADO SEGON WATRICULADO SEGUN MATRICULADO SEGUN
SISTEMA SISTEMA SISTEMA
TMBREDE | Fegular [} TBREDE | Regular o TIMBREDE | Regular u]
MATRICULA | epecil de O | MR opecirse O | ™™o | eopecialde &

DOCUMENTO OFICIAL -NO LO PLASTIFIQUE NI DETERIORE

16.

Observaciones a Preguntas.

OBSERVACIONES A PREGUNTAS

Anota su observacion completando los siguientes datos:

DEMRE

PRUEBA DE COMPRENSION LECTORA:

N
RUN NOMBRE Y APELLIDO | FORMA | poe o)\ OBSERVACION
PRUEBA DE CIENCIAS:
N
RUN NOMBRE Y APELLIDO | FORMA | poc o OBSERVACION

17. Afiche recomendaciones
sanitarias.

APLICACION PDT 2021

iBienvenidos!

En este local de aplicacién nos cuidamos e

Postulantes

Aprendamos cuidandonos y sigamos estos sencillos pasos

Usa en todo momento
tu mascarilla

Respeta las demarcaciones de
distanciamiento y de vias de salida y
entrada al local

o

Utiliza los basureros
adecuadamente segin su
clasificacién

No ingieras alimentos

N\ 7

Utiliza desinfectante en tus
manos cada vez que se te
solicite

W [P

No compartas articulos Respeta las instrucciones
personales como l4piz y del equipo aplicador de
- goma pruebas

V‘E

Evita el contacto fisico para
saludar a otras personas

. DEMRE

@ mineduccl | demrecl

56

MANUAL DE APLICACION PRUEBA DE TRANSICION 2021




18. Afiche de horarios de
reconocimiento de salas y
rendiciéon de pruebas.

HORARIO DE RECONOCIMIENTO DE
SALAS Y RENDICION DE PRUEBAS

HORARIO DE RECONOCIMIENTO DE SALAS (SOLO PARA
PERSONAS EN SITUACION DE DISCAPACIDAD):

O Domingo 3 de enero ‘ ®17:00 a 19:00 horas

HORARIO DE RENDICION DE PRUEBAS

Lunes 4y
jueves 7 de
enero

Martes 5y
viernes 8 de
enero

*Las horas indicadas corresponden al horario en que se inicia la identificacién de
los postulantes.

\ ' Las pruebas de Comprensi6n Lectora y de Matematica
N\ estan compuestas por 65 preguntas, mientras que Ciencias s

: e Historia y Ciencias Sociales tienen 80 preguntas. ~

19.

Nuestras redes sociales:
O

Afiche de elementos
permitidos y prohibidos en
la sala de rendicion.

ELEMENTOS PERMITIDOS Y PROHIBIDOS

EN LA SALA DE RENDICION

Por motivos de seguridad, tanto los
postulantes como los Examinadores deberan
ingresar a la sala de rendicién solo con el
material estrictamente necesario.

LO QUE DEBES LLEVAR COMO POSTULANTE:

B Documento de identificacién (cédula de identidad chilena
o pasaporte)

g Tarjeta de identificacién @B Goma de borrar

# Lapiz N°2 o portaminas HB

# Destacador*

i Alcohol gel

@ Mascarilla (+ 2 de recambio)
*Opcional

ELEMENTOS PROHIBIDOS: (X

Celulares, maquinas fotograficas, tablets u otros dispositivos
electrénicos

=2 Bolsos, mochilas, carteras o similares

B Libros, cuadernos u otros

Ante cualquier consulta o requerimiento dirigete al
Jefe de Local en la sala de atencién de postulantes.

Nuestras redes sociales: Mesa de Ayuda DEMRE:

20. Afiche de recomendaciones
para el llenado de la hoja de
respuesta.

RECOMENDACIONES PARA LLENAR
LA HOJA DE RESPUESTAS

Verifica que el nimero de
forma de tu hoja de
respuestas coincida con
el niimero que aparece en
a tapa de tu foll

o ser asf, debes exigir
que te la cambien).

Coloca tus nombres y.
apellidos en el espacio
correspondiente,
completando solo una
letra por casilla.

Anota tu nimero de
Completa el namero de

sed, local y sala que

e rés en ol
pizarron do tu sala de
rendicién. El nmero de
folleto lo encontrarés en
tu prueba.

antepone un cero.
Ejemplo: 09.000.000-0

Firma la declaracién de
de

responsa
datos entregados.

NO OLVIDAR:

A

y dobes
Encaso

la

eg
contrario, serds excluido del proceso.

expones a no obtener tus resultados. No se descuenta puntajo por respuostas erradas.

Si dejas tu hoja de respuestas en blanco obtendrs el puntaje

Nuestras redes sociales:
Qe o

Mesa de Ayuda DEMRE:
+ 06
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21. Protocolo para la atencién de postulantes en situacién de discapacidad en el proceso de aplicaciéon de las Pruebas de
Transicién a la Educacién Superior.

Anexo: Protocolo para la atencién de postulantes en situacion de discapacidad en el proceso de
aplicacién de las Pruebas de Transicion a la Educacién Superior

El presente documento es una guia preliminar para el equipo de aplicacién durante el
reconocimiento de salas y en la rendicién. Disposiciones especificas se encuentran en el
“Protocolo general para la participacion de I en si i6n de di idad en el
proceso de aplicacién de las Pruebas de Transicién a la Educacién Superior, Proceso de Admision
2021”, el cual se entregara al Jefe de Local cuando se le informe de los ajustes que debe
implementar en cada caso particular; por lo tanto, ambos documentos son complementarios. Las
direcciones web de capsulas formativas para los examinadores de estas salas se informaran junto a
lo anterior.

Durante el reconocimiento de salas y en la rendicién

El Jefe de Local deberd informar al equipo de aplicacion la presencia de uno o mas postulantes en
situacion de discapacidad durante los dias de reconocimiento de salas y rendicion.

Los siguientes puntos son responsabilidad de uno o ambos examinadores comisionados para esta
tarea, poseen un cardcter general y solo recaen en los locales en que se contemple la
implementacion de ajustes.

Sin perjuicio de ello, en cualquier caso debe permitirse el ingreso al Local de personas que
acompafien al postulante, lo cual debe informarse a los auxiliares de la puerta; también debe
permitirse que los postulantes ingresen al Local con los dispositivos propios que han sido visados
por el DEMRE en la definicién de los ajustes.

Bajo ninguna situacién el personal de aplicacién debe emitir juicios ante el postulante, su
acompafiante o el resto de quienes rinden las pruebas, respecto a la discapacidad en general, la
condicidn particular del postulante o los ajustes implementados.

Ningun miembro del equipo de aplicacién debe tocar, tomar del brazo, empujar la silla de ruedas o
guiar al postulante, sin previa autorizacion verbal de éste y de la forma que lo indique.

Reconocimiento de salas

Se debe recibir en la puerta de entrada del local al postulante cuando lo instruyan los ajustes
definidos para la participacion del postulante, si en el local existen mas de dos puertas, la persona
en situacion de discapacidad debe ser recibida en la puerta mas externa. Cuando el postulante es
una persona sorda, el intérprete en lengua de sefias chilena debe recibirlo.

El examinador primeramente debera presentarse y explicitar su rol; a continuacién debera sefialar
al postulante los ajustes que se le otorgaran. Si hay ajustes de tiempo y/o descansos, debera
detallar, o acordar con el postulante cuando corresponda, el horario de las pausas, dénde podra
permanecer durante la misma, y las formas de avisar el tiempo transcurrido.

Se conducird a la persona en situacién de discapacidad hasta su sala y puesto de rendicién. Los
postulantes sordos recibidos por el intérprete en lengua de sefias conoceran a los examinadores.

En el puesto de rendicién se debe verificar que existan las condiciones adecuadas para la
implementacion de los ajustes, por ejemplo, enchufes, humedad, iluminacién idénea, tamafio de
la mesa (superficie, altura), entre otros; también la accesibilidad del bafio, el trayecto hasta él y las
vias de escape deben verificarse.

El examinador deberd facilitar que el postulante pueda chequear y probar los instrumentos,
dispositivos o herramientas que utilizard el dia de la rendicién y que sean de su propiedad o hayan
sido facilitados por el DEMRE.

Rendicion

Previamente a la llegada del postulante, el examinador debe instalar los instrumentos,
dispositivos, herramientas, equipos o implementos, segun instruya el DEMRE.

Debe recibir en la puerta de entrada del local a la persona en situacion de discapacidad, si esta
tarea es realizada por un examinador diferente a quien recibié al postulante el dia del
reconocimiento de salas, el examinador debe presentarse y explicitar su rol, conduciendo al
postulante hasta su sala y puesto de rendicion.

El examinador debe describir debidamente al postulante las personas que se encuentran en la sala
y el rol de ellas, asi como las personas que visitaran la sala y la frecuencia con que lo haran.

Es de suma importancia mantener el silencio dentro de la sala, eliminando conversaciones
innecesarias para la labor, sonidos de dispositivos personales, salidas y entradas de personal, etc.
En el caso de actividades bulliciosas fuera del Local (ferias, granjas, eventos), debe ubicarse al
postulante en un lugar resguardado del sonido. Es importante saber que el sonido afecta
particularmente a las personas ciegas o con discapacidad psiquica o intelectual, ruidos que pueden
parecer insignificantes distraen o motivar incertidumbre (por ejemplo, rayado de hojas con lapiz
grafito durante la rendicion, golpeteo con el pie, etc.).

El examinador debe asistir a la persona en situacién de discapacidad en la utilizacién de los ajustes
definidos por el DEMRE.
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GLOSARIO

Acta virtual de aplicacién

Registro virtual que permite ingresar, a través de la web,
informacion relevante referida al proceso de aplicacion de
las pruebas en cada local de aplicacién.

Agregado

Se incluyen en esta condicién aquellos postulantes que:

a) se presentan en un local de aplicacién al cual no estaban
asignados.

b) se presentan sin tarjeta de identificacién y no es posible
verificar su inscripcion en el proceso.

c) solicitan agregar una prueba electiva para la cual no
estaban inscritos.

d) solicitan cambio de médulo en la prueba de Ciencias.

Ajustes

“Los ajustes necesarios son las medidas de adecuacion del
ambientefisico,socialydeactitudalascarenciasespecificas
de las personas con discapacidad que, de forma eficaz y
practica y sin que suponga una carga desproporcionada,
faciliten la accesibilidad o participacién de una persona
con discapacidad en igualdad de condiciones que el resto
de los ciudadanos” (articulo 8 de la Ley 20.422).

Auxiliar de servicio
Persona encargada del aseo y orden del local, ademas del
traslado de material y custodia de la puerta de acceso del
local de aplicacidn.

Caso Excepcional

Caso que se presenta en un local de aplicacién desde el
dia de reconocimiento de salas y que es una excepcion al
normal desarrollo del proceso (problemas de identificacion,
cambio de sede, boleta de pago, constancia de postulacién
de Beca JUNAEB, imposibilidad de verificar inscripcién
en el proceso, cambio de médulo en prueba de Ciencias,
prueba electiva agregada, postulante agregado al local).

Coordinador de Local
Persona que apoya en sus labores al Delegado, al Jefe de
Local, al Coordinador Técnico y a los Examinadores.

Coordinador Interministerial
Representante gubernamental del MINEDUC en cada local
de aplicacién.

Coordinador Técnico

Colaborador directo del Jefe de Local en todas las
actividades del proceso de aplicaciéon y es responsable del
material de pruebas.

Delegado Universitario

Persona designada por el DEMRE a cargo de una sede
de aplicacién, que coordina la entrega y recepcion del
material de su sede y supervisa la labor de los equipos de
aplicacion en cada local, colaborando en la solucién de las
situaciones problematicas que se presenten.
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Documento de identificacién
Documento que identifica al postulante y que puede ser
cédula de identidad chilena o pasaporte.

Examinador

Persona contratada para la aplicacién de las pruebas al
interior de una sala de rendicién. En este rol destaca el
Examinador Jefe de Sala como principal responsable de
la aplicacién en sala, quien cuenta con la colaboracién
de un Coexaminador. Ademas, cada local cuenta con
Examinadores Suplentes, los cuales eventualmente pueden
ocupar alguno de los cargos antes mencionados.

Fiscal Institucional DEMRE
Abogado del DEMRE que debe resolver casos puntuales
que se presenten en algun local de aplicacién.

Folio del folleto
Nuamero que individualiza a cada folleto de prueba y que
se localiza en la esquina superior izquierda de su portada.

Folio de la hoja de respuestas
Ndamero que individualiza a cada hoja de respuestas y que
se localiza en la esquina inferior derecha de la hoja.

Folleto de prueba
Cuadernillo que contiene las preguntas de la respectiva
Prueba de Transicion a la Educacién Superior.

Forma de prueba

Version de una prueba. Cada forma de prueba se identifica
numéricamente con un o6valo en la esquina superior
derecha de la portada del folleto.

Hoja de respuestas

Formulario en el que los postulantes consignan sus
respuestas en cada prueba, registrando ademas sus datos
personales.

Jefe de Local
Persona responsable del funcionamiento del local de
aplicacion de pruebas.

Nombre social

Nombre que utiliza un postulante en razén de la expresién de
suidentidad de géneroy quedifiere del nombre que seregistra
en su documento de identificacion. Este nombre debera ser
utilizado por el equipo de aplicacién para el tratamiento del
postulante durante todo el proceso de aplicacion.

Persona en situacién de discapacidad (PeSD)

“Persona con discapacidad es aquella que teniendo una o
mas deficiencias fisicas, mentales, sea por causa psiquica
o intelectual, o sensoriales, de caracter temporal o
permanente, al interactuar con diversas barreras presentes
en el entorno, ve impedida o restringida su participacién
plenay efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones
con las demas” (articulo 5 de la Ley 20.422).
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Portal de Aplicacién online

Aplicacién web del DEMRE que permite tanto obtener
informacién referida al proceso de aplicaciéon, como
tambiénregistrarlainformacion de cadalocal de aplicacion.

Pregunta experimental

item que no se considera en el célculo del puntaje de la
prueba. Se incluyen cinco preguntas en cada forma de las
pruebas de Comprension Lectora, Matematica e Historiay
Ciencias Sociales.

Procedimiento de emergencia

Procedimiento referido a una situacién contingente que
se puede presentar durante el proceso de aplicacion de
las pruebas. Cada situacién y su procedimiento deben ser
informados al equipo de aplicacién por el Jefe de Local en
la reunién previa al reconocimiento de salas (por ejemplo,
un sismo).

Proceso de solicitud de ajustes/definicién de los ajustes
Para proporcionar ajustes en la rendicién de las Pruebas
de Transicion a la Educacién Superior, el DEMRE desarrolla
un proceso de tres fases. En la primera el postulante indica
los ajustes que solicita y adjunta informacién obligatoria.
Tras esa etapa, el DEMRE revisa los antecedentes y
define los apoyos que se entregaran el dia de la rendicién.
Para esa tarea el DEMRE es asesorado por un equipo
técnico multidisciplinario formado por académicos de
instituciones de educacién superior y profesionales
especializados del Servicio Nacional de la Discapacidad

y de la Unidad de Educacién Especial del Ministerio de
Educacion. Finalmente, tras esta revisidn, y hasta cuarenta
dias después de que se haya hecho la solicitud y enviado
los antecedentes por correo, el DEMRE informa al Jefe de
Local y al postulante las condiciones con que contaréd en la
rendicion de las pruebas mediante el “Protocolo de ajustes
individuales”.

Protocolo para la atencién de postulantes en situacién
de discapacidad en el proceso de aplicaciéon

Conjunto de orientaciones a seguir por parte del equipo de
aplicacion cuando se presenta un postulante en situacién
de discapacidad en un local. Define las acciones minimas
que deben cumplirse por parte del equipo de aplicacion,
en particular por parte del Jefe de Local y del Examinador.
Ver “Proceso de solicitud de ajustes”, “Protocolos
especificos para la participacion de personas en situacion
de discapacidad”.

Protocolos especificos para la participaciéon de personas
en situacién de discapacidad

Conjunto de adecuaciones definidas por el DEMRE que
deben ser implementadas en un local para un postulante
en especifico. Ver “Proceso de solicitud de ajustes”,
“Protocolo para la atencion de personas en situacién de
discapacidad en el Proceso de Aplicacion”.
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Reconocimiento de salas
Instancia en la que los postulantes identifican, en el local de

Aplicaciéon PDT - Proceso de Admisién 2021

aplicacion, la ubicacién de la sala donde les corresponde Tiempo de
rendir sus pruebas. En este proceso de admisién, solo rendicién
disponible para postulantes PeSD. Comprension 2 horasy .
.Lunes;lg/ Lectora S0 mines | Lo e
. ueves e
Sala de casos especiales J enero e 2 horas 'y B
Saladerendicidnquese habilitaenunlocal para postulantes 40 minutos )
que se presenten a la aplicacion con movilidad reducida 2 horas y
; ; ; H PR Matematica . 10:00 horas
sin previo aviso, cambio de local de aplicacién, entre otros Martes 5y 20 minutos
casos y que, de ser necesario, debe ser habilitada por el viernes 8 de .
f | £ . | ori iso del | | enero Historia 'y 2 horas y 15:00 horas
Jefe de Local, y de preferencia en el primer piso del local. Ciencias Sociales | 30 minutos :

* Las horas indicadas corresponden al horario en que los
Examinadores comenzardn a repartir los folletos.

Secretaria de Admisién (SAD)
Representacién del DEMRE en cada regiéon del pais,

encabezada por los Secretarios de Admisién.

Situaciéon Emergente

Situacién inesperada que surge durante la aplicacién de las
pruebas y que afecta el normal desarrollo de la misma, de
acuerdo a las normas establecidas (distribucién errénea de
folletos, folletos u hojas de respuestas con fallas, error de
célculo en el tiempo asignado a una prueba, entre otros).

Tarjeta de Identificacion

Documento que individualiza a cada postulante y que
sirve para acreditar la rendiciéon de pruebas. Su uso es
obligatorio.

¢(Puede rendir las pruebas
un postulante que tiene
problemasconsudocumento
de identificacidn, si no tiene
su tarjeta de identificacién o
se cambia de sede?

Si, no olvide que en dichos
casos el Jefe de Local autoriza
la rendicion del postulante
luego de completar el
formulario correspondiente.
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Postulante atrasado

Pueden incorporarse a rendir una prueba, previa
autorizacién del Jefe de Local, siempre y cuando no haya
transcurrido 1 hora de rendicién en el local.

Recuerde que los postulantes NO pueden abandonar la
sala antes de iniciada 1 hora de la prueba.

Hoja de respuestas

En el llenado de la hoja
de respuestas, recuerde ENNNNEEENNEEN
que el postulante debe:
Completar su nudmero o0
de identificacion (cédula 39
de identidad chilena o 00
pasaporte). 00

PASAPORTE

®

©]

®
PEEREREEOE [

¢{Qué postulantes seran llamados por su Nombre Social?
Aquellos que, en razén de su identidad de género, tienen
un nombre social distinto a su nombre registral.

En estos casos, el DEMRE informara a cada Jefe de Local
y este debera instruir a su equipo de aplicacion que se
cumpla la medida, sin excepcién.

¢Quiénes son los postulantes considerados como
personas en situacién de discapacidad (PeSD)?

Aquellos que elevaron una solicitud formal al DEMRE,
la cual fue estudiada y aceptada, y para los cuales se
implementaran los ajustes para su rendicion.
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Mas informacién en:
4 demre.cl

€ demre.uchile

& demre_uchile
demre.uchile

Mesa de Ayuda:
Teléfono (+56) 2 2978 3806

PROCESO
ADMISION

20 21



http://demre.cl
https://www.facebook.com/demre.uchile
https://twitter.com/demre_uchile
https://www.instagram.com/demre.uchile

